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Ha Noi, ngady  thang  n&m 2018

Kinh gtri: -
. Can bd, Nhan vién, cac Phong, cac Xi nghiép tw van truc thudc
. Céc ban hang, déi tac ciia Cong ty tw van Dai hoc Xay dwng

Coéng ty TNHH Tw van Pai hoc Xay dwng — CCU Ltd (Consultancy limited Company of
Univercity of Civil Engineering) tién than la mét doanh nghiép Nha nwéc dwoc thanh 1ap theo
Quyét dinh s6 4652/QD-BGD&DT-TCCB, ngay 02/11/2000 cla B6 trwéng Bo Gido duc va
DPao tao. Dén ngay 26 thang 06 nam 2013 Céng ty chuyén déi thanh doanh nghiép TNHH
nhiéu thanh vién theo Gidy chirng nhan dang ky véi ma sé 0101 098 048 do S& Ké hoach va
DPau tw Ha Noi cip, v&i pham vi hoat dong trén ca nuwéc.
Cong ty Tw van Dai hoc Xay dwng da ké thira cac hoat dong thiét ké, san xuét ciia Khoa Xay
duwng - Trwdng Pai hoc Bach khoa Ha Noi tir nhirtng ndm 60 cla thé ky truéc, ké thira cac
hoat déng clia nhiéu xi nghiép thiét ké cung cac Trung tdm nghién ctu (rng dung khoa hoc
ky thuat cha Trwong Dai hoc Xay dwng tir khi thanh 1ap dén nay.
DPé xay dwng ddi ngl k§ sw tw van chét lwong cao, ddm bao tinh lién tuc, ké thira va phat
trién c6 hé théng, CCU luén tw d&t ra cac chuan muc, yéu cau dé phan dau ngay cang hoan
thién hon, dap (rng day dd cac quy dinh cla phap luat vé diéu kién ndng lwc hoat dong xay
dung va thod man nhu cau cta khach hang vé cac dich vu tw van xay dwng. Mét trong
nhirng yéu cau dé 1a phai xay dwng cubn Sb tay cac cong tac tw van dbi vdi tirng loai hinh
dich vu tw van ctia CCU. Cudn Sb tay sé l1a mdt ngudn tw liéu cung cép cac théng tin phap ly,
k§ nang x(& ly cdng viéc ma cac ky sw tw van cé thé tham khao, van dung, qua do cé thé tiép
can cong viéc v&i sw hiéu biét can ké, sau sac vé phap luat, sw chudn mwc vé quy trinh, sw
cht déng, linh hoat vé k§ nang. Day [a mét trong nhirng nén tang virng chac d& méi ca nhan
va ca tap thé CCU nang cao hiéu qua hoat dong va phat trién bén virng.
Ban lanh dao Céng ty hy vong rang cac can bd, kj sw tw van CCU, ciing nhw kj suv tw van
néi chung sé& nhan duoc tir cubn Sé tay sw tro gitp 1&n trong viéc thwe hién cac nhiém vu
hang ngay tai van phong hay hién trwong dw an. Chung téi ciing hy vong cubn Sé tay sé
hiru ich cho cac sinh vién, hoc vién cac khéa dao tao, nhirng ngudi tham gia hoat déng xay
dwng khéng chi cia CCU ma con la nhitng khach hang, dbi tac quan tam dén viéc tim hiéu
vé hé théng phap luat vé tw van xay dwng ndi riéng va cac hoat dong xay dwng néi chung
cua Viét Nam.
Hy vong rang cudn sb tay sé tré thanh cudn cdm nang cho toan thé cac can bd, ky sw cla
Cong ty va la nhan dang thwong hiéu ctia Cong ty dbi véi khach hang trong va ngoai nuéc.
Khi cudn Sé tay dwgc ban hanh thi cac quy dinh, cac biéu mau dwoc trinh bay trong cudn sb
tay dwoc xem nhuw bat budc ap dung trong ndi bé Cong ty. Trong qua trinh ap dung d& nghi
cac can bo ky thuat, ki sw tw van, can bd quan ly ctia CCU phai thuwéng xuyén bé sung, cap
nhat dé Sb tay cang ngay cang hoan thién hon. Moi déng gép xin gri vé van phong céng ty
tai s6 55 dwong Giai phong, phuong Bdng Tam, quan Hai ba Trung, thanh phd Ha noi.
Chung toi xin chan thanh cam on nhitng ngwdi da tham gia vao qua trinh 1ap cudn Sé tay
Céng tac tw van va ghi nhan nhitng cb gang ctia ho dé cé dwoc nhivng cubn Sb tay dugc
ban hanh 1an nay./.

Thay mat Ban lanh dao

CONG TY TU VAN BAI HOC XAY DUNG

Giam dbéc
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1. Quy trinh thwc hién mét dw an va pham vi kinh doanh cua Céng ty trong dé

M6t dv an dau tw xay duwng thuong dién ra trong mét thoi gian dai, trai qua rat

nhiéu giai doan. Céng ty cung cap hau hét cac loai hinh dich vu tw van trong tirng

giai doan. C6 thé tém tat quy trinh thwc hién mot dy an theo céac giai doan sau:
1.1. Lap Quy hoach xay dung:

Lap Quy hoach chung xay dwng db thi cho cac d6 thi loai dac biét, loai 1, loai 2, loai

3, loai 4, loai 5, cac quan cua thanh phé trwc thudc Trung wong, cac dé thi mai lién

tinh, d6 thi méi c6 quy mé dan sb twong dwong véi d6 thj loai 5 tré 1én, cac khu

céng nghé cao va khu kinh t& cé chirc nang dac biét.

Lap Quy hoach chi tiét xay dwng d6 thi cho cac khu chirc ndng trong d6 thi va cac

khu céng nghiép, khu cdng nghé cao, khu ché xuét, khu béo tén, di san van hoa,

khu du lich, nghi mat hoac cac khu khac da dwoc xac dinh; cai tao chinh trang cac
khu hién trang cta dé thi.

Lap Quy hoach diém dan cw néng thén cho cac diém dan cw trung tdm xa va cac

diém dan cw nong thon tap trung (goi chung la thon).

1.2. Lap D &n dau tw xay dung céng trinh:

Lap Dw an dau tw xay dwng cdng trinh (B4o cao nghién ctru kha thi) dbi véi cac dw

an nhom A, B, C, bao 96m cac cdng viéc:

— Lap thuyét minh Dy an dau tu;

— Thiét ké co s& trén co s& phwong an thiét ké dwoc lwa chon.

Lap Bao cao kinh té - ky thuat xady dwng cdng trinh déi voi cac dang céng trinh:

— Cong trinh xay dwng cho muc dich tén giao;

— Céc cong trinh xay dwng méi, cai tao, stra chira, nang cap co6 tbng mirc dau tw
duéi 15 ty ddng (khéng bao gdm tién st dung dat), phu hop véi quy hoach phat
trién kinh t& - xa hoi, quy hoach nganh, quy hoach xay dwng; trir truéng hop
ngudi quyét dinh dau tw thdy can thiét va yéu ciu phai l1ap dw an dau tw xay
dwng cdng trinh.

1.3. Khao sat xay dung:

Khédo sat xay dwng (theo Diéu 73 -Luat Xay dwng sb 50/2014/QH13) bao gbm:
khao sat dia hinh; khao sat dija chat céng trinh, khdo sat dia chat thay van, khao sat
hién trang cong trinh va cac cong viéc khdo sat khac phuc vu cho hoat dong xay
dwng (khdo sat, danh gia anh hwéng cla cong trinh xay dwng dbi véi méi truong
xung quanh) cho cac céng trinh cip dac biét, cap |, cap II, cap Il va cép IV cung
loai.

Khao sat xay dwng chi dwoc tién hanh theo nhiém vu khao sat da dwoc phé duyét.

1.4. Thiét ké xay dung céng trinh

Thiét ké xay dwng cong trinh cho cac loai cong trinh: Dan dung; Céng nghiép; Giao

thdng; Thay loi, Cong trinh bién, Thay dién; Thong tin, Cap thoat nwéc, Cong nghé

méi trwedng, v.v... tlr cap dac biét téi cac cap |, cap Il, cép lIl va cép IV.

Tuy theo tinh chéat, quy mé cla ting loai cong trinh, thiét k& xay dwng cong trinh c6

thé dwoc 1ap mot bude, hai bwéc hodc ba budc (Diéu 78 - Luat Xay dwng).

1.5. Thdm tra Dy &n déu tw, Thiét ké, Du toén va Téng duw toan xay dung cong trinh
Tham tra Dy an dau tw xay dwng cong trinh bao gdm:

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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— Xem xét cac yéu td6 ddm bao tinh hiéu qua cta dw an, bao gébm: s can thiét dau
tw; cac yéu td diu vao cha du an; quy md, cong suéat, cong nghé, thoi gian, tién
do thwe hién dy an; phan tich tai chinh, tbng mrc diu tw, hiéu qua kinh té - xa
hdi ctia dw an.

— Xem xét cac yéu t& dadm bao tinh kha thi ctia dw an, bao gém: sw phu hop v&i
quy hoach; nhu cau s dung dat, tai nguyén (néu co); kha nang giai phong mét
bang, kha nang huy dong vén dap &ng tién dé cta dw an; kinh nghiém quan ly
cla chi diu tw; kha nang hoan trd von vay; gidi phap phong chay, chira chay;
cac yéu t6 anh huéng dén dw an nhw qudc phong, an ninh, méi trwéng va cac
quy dinh khac cua phap luat cé lién quan.

Tham tra Thiét ké xay dwng cong trinh bao gébm cac cong viéc:

Diéu kién nang lwc hoat dong xay dwng ctia cac tb chirc, ca nhan thuc hién khao
sat thiét ké;

Kiém tra sy phu hop véi cac buéce thiét ké da dwoc phé duyét;

Sw tuan thi cac quy chuén, tiéu chuén xay dwng dwoc ap dung:;
— Danh gia mirc d6 an toan coéng trinh, sw hop Iy cta viéc lwa chon day chuyén
cbng nghé va cac thiét bi da chon (néu co);
— Ba&o vé méi trwdng, phong chéng chay né, v.v...
Tham tra Dy toan, Téng du toan xay dwng céng trinh bao gém céac cong viéc:
— Su phu hop gitra khéi lwong thiét ké va khdi lwong dw toan;
— Tinh dung dén cda viéc ap dung cac dinh mirc Kinh té - Ky thuat;
— Binh mc chi phi, don gia, cac ché dd chinh sach cé lién quan va cac khoan muc
chi phi trong dy toan theo quy dinh, v.v...
1.6. Tw van dau théu, lva chon nha thau trong hoat dong xay dung bao gém:
Lap hd so mo&i thau can ct trén:
— K& hoach dau thu da dwoc cap c6 thdm quyén phé duyét;
— Yéu cau cla Chu dau tu;
— H6 so thiét ké (gébm: Thuyét minh ky thuat + Ban vé + Dw toan chi tiét) da duwoc
phé duyét va cac van ban phap ly cé lién quan;
— Diéu kién thi cdng cong trinh v.v...
Phan tich danh gia hd so dw thau (sau khi cé phé duyét hd so moi thdu) bao gébm
céac cong viéc:
- Mé thau;
— T4 chrc chdm thau;
— B&o céo danh gia Hb so dy thau.
1.7. Thi nghiém - Kiém dinh chét lvong:
Thi nghiém kiém tra cac théng sb ky thuat, cac chi tiéu co ly cha dat, da, vat liéu xay
dwng;
Kiém dinh chat lwong bé téng, chat lwong thép, khéi xay;
Thi nghiém xac dinh strc chju tai ciia coc moéng;
Ther tai cho cac cong trinh Cau, Puong, v.v...
Kiém dinh chat lwong cong viéc trang tri, hoan thién, néi that, cap dién, cap nwdc
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cho céng trinh.

1.8. Giam sat thi cbng xay dwng cbng trinh
Tw van giam sat thi cong xay dwng cong trinh bao gébm cac phan viéc dwoc quy
dinh tai Biéu 90 - Luat Xay dwng.
Giam sat thi cong xay dwng lam viéc theo ché do thuwong xuyén.

1.9. Quan ly dw &n déu tw xay dung céng trinh
Thay mat Chi dau tw quan ly toan bd hay tirng hang muc ctia dw an, giam sat chat
lwong, tién dé thi céng, giam sat thwc hién hgp dong, v.v... trong qua trinh xay
dwng.

1.10. Bénh gié, xéc dinh nguyén nhén sw ¢ céng trinh
Phan tich, danh gia nguy&n nhan gay sw cb cong trinh dé thiét lap bién phap khéc
phuc, cai tao, nang cap cong trinh.
1.11. Chirng nhén du diéu kién bdo ddm an toan chiju lwc céng trinh xady dung va chimng
nhan sw phu hop vé chét luong cdng trinh xay dung.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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2.1. Ban Giam déc

a) Giam déc Céng ty

Chi dao chung moi mét cong tac cla Cong ty, trwc tiép chi dao va thuc hién cac linh
vie cdng tac sau:

Chién lwoc phat trién cia Cong ty;
Td chire can bd

Ké hoach san xuét kinh doanh
Kinh té tai chinh chung

Hop tac lién danh

Cong tac tw van va quan ly dw an

Giam dbc Cong ty ky cac van ban sau:

Céc van ban trinh co quan quan ly cap trén va cac co quan quan ly Nha nuéc
khac;

Cac van ban vé té chirc can bo, ké hoach va tai chinh;

Cac HDPKT, Hop dbng giao khoan, Bién ban nghiém thu va thanh ly HDKT va HD
giao khoan ndi bo;

Ctr GDDA & CNDA.

b) Phé Giam déc Céng ty
Phé Giam dbc Cong ty 1a nguoi gitp viéc cho Giam déc trong viéc Ianh dao, quan ly
va diéu hanh Céng ty.

Phé Giam dbc truc tiép chi dao mot sé linh vwe céng tac theo sw phan cong cla
Giam dbc, dwoc nhan danh Giam dbc khi gidi quyét céng viéc va chju trach nhiém
trwéc Giam dbc vé viéc lam cia minh.

Phé Giam dbc dwoc ky HPKT va nghiém thu thanh ly hop déng khi cé Gy quyén cla
giam déc, cac HD giao khoan ndi bd va Nghiém thu thanh ly HD giao khoan ndi bo.

2.2. Hoi déng Chuyén gia

Hoi ddng Chuyén gia Cong ty bao gdbm céac chuyén gia uy tin (thudéc Trwdng dai hoc
Xay dwng va/hoac cac Vién nghién clru chuyén nganh) va cac Ky sw c6 kinh
nghiém thudc cac linh virc chuyén mén khac nhau. Hoi ddng Chuyén gia Céng ty c6
nhiém vu:

— V& nghién ctu va (rng dung khoa hoc K§ thuat:

+ T6 chirc cac cudc hdi thdo khoa hoc lién quan dén coéng tac tw van xay dung.
+ Xem xét, théng qua cac phwong an thiét ké trong cac giai doan thwc hién dw
an va cac de tai khoa hoc cap Coéng ty, déng gép y kién xay dwng cho cac dé tai
khoa hoc;

+ Nghién ctru, chon loc va ap dung cac tién bd khoa hoc kj thuat cé lién quan
dén viéc nang cao chat lvgng dich vu tw van thiét ké cho toan Céng ty;

Vé quan ly ky thuat: kiém tra sdn phdm nhdm dap &ng cac yéu ciu sau:

J’_

Phu hop véi ndi dung ctia hop dong kinh té;
DPap (rng yéu cau cutia khach hang vé chirc ndng sir dung va hiéu qua kinh té;

+ +

Tinh hop ly vé gidi phap thiét ké va tinh théng nhéat ca dw an;

+

Sy phu hop véi luat phap va cac van ban mang tinh luat phap (Nghi dinh,
Quyét dinh, Théng tw, v.v...) ctia Nha nwéc, Qui chuén, tiéu chuan xay dung hién hanh;

Trang 8
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2.3. Phong Té churc - Hanh chinh

Phong K& hoach-Hanh chinh chiu sw diéu hanh truc tiép ctia Ban Giam dbc Cong

ty. Phong c6 cac chirc nang, nhiém vu chinh Ia tro gitp Ban Giam dbc Céng ty td

chirc va thye hién cac nhiém vu cua cong ty trong cac linh vic sau day:
a) Cong tac Té chirc lao déng:

Tdng hop, danh gia tinh hinh hoat déng bd may t6 chirc quan ly, xay dwng dé an,

phwong an qui hoach bd tri st dung can bd, chinh sach can bo v.v...

Xay dwng cac phwong an, ché do, chinh sach, sap xép lwc lwong lao déng, dinh

murc, nang Suét, phan loai mirc d6 phirc tap cla cac cong viéc dwoc th(“')ng ké theo

céac cap trinh do.

Céng tac tuyén dung, ky két hop dong lao déng.

b) Céng téc tién lvong:

Xay dung cac phwong an, chinh sach tién lwvong, tién thuéng, phu cap. Truc tiép

theo doi va thyc hién thanh toan lwong co ban hang thang, céng tac phi, v.v...

Thue hién, theo déi cac ché do chinh sach vé BHXH, thanh toan BHXH hang qui,

ché d6 lao dong nir va cong tac quan sw, céng tac phong chdng bao lut hang ndm

cua Cong ty.
c) Céng tac Hanh chinh quan tri:

Dam bao cac cong tac phuc vu san xuét ciia Céng ty nhu:

— San xuét va quan ly cac hd so dw an nhw in 4n, déng quyén, lwu trir va quan ly
st dung cac san pham lwu tri;

— Duy tri va bdo duéng co s& vat chat ctia van phong va cac thiét bi van phong;

— Thuec hién cac cdng tac hanh chinh khac nhw tiép tan, chuyén, nhan, lwu trv, bao
quan cac loai céng van gidy t& can thiét, lam céac thu tuc dwa don can bd coéng
nhan vién Céng ty di céng tac trong nwéc va nwdc ngoai;

— DPiéu hanh va quan ly viéc st dung xe;

— Theo d&i mua sém, quan ly va cip phat van phong pham;

d) Nghién ciru thj truong, tiép thi:

— Quan ly Website cta Cong ty;

— Theo dbi, thu thap, hé théng hoa va cap nhat cac théng tin, chd trwong dau tw
clia Nha nuwérc.

— Nghién ctru tinh hinh trién khai cac dw an méi, soan thao thw bay té nguyén
vong, lién hé va thiét lap méi quan hé véi cac Chu dau tw dé gidi thiéu nang luc
cua Cong ty, mé rong mang lw¢i Khach hang.

— Xay dwng va quan ly H6 so nang luc ctia Cong ty

e) Cong tac hop dong:

— Soan thao van ban va tham gia cung Ban giam déc trong viéc dam phan hop

déng kinh té v&i Khach hang trong va ngoai Nudec.

— Tham gia céng tac quan ly k& hoach, tién dé trién khai thwc hién cac Hop dong
kinh té. D& xuat va soan thao quyét dinh ctia Giam dbéc Cong ty vé viéc clr Giam
déc dw an & Cha nhiém dw an.

— Soan thao phiéu giao viéc, Hop ddng giao khoan ndi bd va hop déng chuyén gia,
thau phu ctia Céng ty.

Tap 1: Dy an dau tw, Thiét ké va Tham tra
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— Theo d&i ddn dbc va téng hop tinh hinh thwe hién Hop dbng giao khoan noi bd
va Hop dong chuyén gia ctia Cong ty.

— Nghiém thu khéi lweng thwe hién ctia cac Hop déng giao khoan.

— Huwéng dan cac don vi thwe hién cong tac nghiém thu khéi lwong cong viéc hoan
thanh va thanh ly cac Hgp dong kinh té véi Khach hang.

— Quan ly, lwu gitr & phan phdi (dén cac don vi, ca nhan cé lién quan) cac Hop
dong kinh t&, Hop dong giao khoan, nghiém thu khoi lwgng hoan thanh, nghiém
thu thanh ly hop déng va cac van ban lién quan dén dw an.

f) Céng tac ké hoach:

— Tong hop, lap bao cao tinh hinh thwc hién ké hoach san xuét kinh doanh cla
Céng ty hang quy va hang nam.

— Phan tich viéc thuc hién cac chi tiéu k& hoach duwoc giao va du kién cac ké
hoach san xuét kinh doanh dai han, ngan han ctia Cong ty.

g) Quan ly kinh té:

— Phan tich hoat déng kinh té ctia Cong ty dé dé xuét cac bién phap quan ly kinh
té, tai chinh cua Coéng ty;

— Phan tich, nghién ctru va dé xuét xay dwng cac dinh mdc chi phi lao déng, vat
tw, thiét bi. Nghién ctru dé& xuat cac bién phap tiét kiém chi phi sédn xuat cla
Coéng ty.

— Soan thao cac quy ché ndi bd vé khoan san pham, phan b kinh té thwc hién hop
dong, phan chia lgi nhuan, quan ly cac dinh mirc chi phi, v.v...

h) Céng téc déu tw xay dung co ban:

— Tham gia lap k& hoach, dw kién kinh phi va trién khai cong tac dau tw xay dwng
co ban cuia Cong ty.

— Quan ly, theo déi viéc ap dung va nghién ctru cai tién Hé théng Quan ly Chét
lwong cha Cong ty.

i) Céng tac Tw van Pau thau
— Lap cac dé xuét, chao gia va cac cong tac giao dich truéc Hop dong.
+ Soan thdo cac cong van giao dich trwéc Hop dong;
+ Lap dé xuét, chao gia;
+ Cap nhat va quan ly tai liéu Gigi thiéu Cong ty;
+ Nghién ctru céc tai liéu khoa hoc, cong nghé, phap luat, tiép thi, v.v. cé lién
quan dén cbng tac tw van dau thau.

— DPiéu hanh, phdi hop v&i cac don vi thuwe hién cong tac 1ap hd so dy thau cla
Coéng ty
+ Lap ké& hoach chuén bi hd so du thau trinh Giam dbc duyét, theo ddi viéc phéi
hop trien khai;

+ Chuén bi cac hd so phap ly, nang lwc, tai chinh, nhan sw, ly lich chuyén gia;
+ Tap hop ho so cla cac don vi phéi hop khac, kiém tra, chinh stra cho ding
v&i qui dinh clia H6 so mo&i thau;
+ Hoan thién H6 so dy thég theo qui dinh ctia Hb so moi thau, trinh Giam déc
duyét va ndép cho Bén m&i thau.

j )Céc viéc khac Ban Giém dbc Céng ty giao.

2.4. Phong Ké toén

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra

Trang 10 Lan xuét ban: 01



CONG TY TNHH TU VAN DAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU VAN — TAP 1

a) Chure néang:
Giup Giam déc Coéng ty thwe hién, hwéng dan va kiém tra cong tac tai chinh ké toan
& cac don vj tric thudc va toan Cong ty theo dung quy dinh cia Nha nwéc va quy
ché cua Cong ty.

b) Nhiém vu:
Gilp Giam dbc Cong ty diéu hanh cong tac tai chinh ké toan & Coéng ty va cac don
vi triee thubce.
Phd bién, huéng dan cac don vi truc thudc va ca nhan trong Cong ty thwe hién ché
dé chinh sach tai chinh, ké toan do Nha nuwdc ban hanh; hwéng dan viéc thu thap
chirng tir ban dau (chirng tir goc, hoa don) theo dung quy dinh cda Nha nuwéc.
Tinh todan, lap chirng tr ké& toan, dinh khoan ké toan va hach toan toan b tai san,
vat tw, tién von luén chuyén trpng moi'hoat doéng san xuét kinh doanh cta Céng ty
va cac don vi trec thudc vao sb sach ké toan theo dung quy dinh ctia Nha nuéece.
Thanh toan cac khoan tién lwong, tién thwéng, tién an gitra ca, tién chuyén gia,
cong tac phi, chi phi van phong, mua sam vat tw, tai san, thiét bi may mac, chi phi
thué ngoai, cac khoan chi Bao hiém xa hdi, Bao hiém y t&, kinh phi Céng doan va
cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Nha nwéc va cia Cong ty.
Theo dbi tién dd cong viéc, thuc hién viéc tam (rng tién cdng trinh cho cac chi Hop
dong, thanh toan tién tam wng va quyét toan tirng cong trinh hoac Hop dong.
Theo di va phan anh kip thdi cac khodn céng no' phai thu, phai trd theo tirng ddi
twong thu, no.
Theo dbi viéc thwe hién cac Hop dﬁ“)ng kinh té va tham gia vao viéc Nghiém thu,
thanh quyeét toan cac Hop dong kinh té v&i bén ngoai va Hop dong ndi bd Cong ty.
Tinh toan, xac dinh gia thanh toan bd san pham, hoac ttrng cbéng trinh dé xac dinh
16, 13i tlrng cong trinh, trng Hop déng va téng hop 16 13i toan Coéng ty.
Quan ly, lwu trir chirng tr ké toan, tai liéu, sb sach ké toan. Bao cao tai chinh hang
nam cula cac don vi va toan Cong ty.
Céac viéc khac do Ban Giam dbc Cong ty giao.

2.5. Céac don vi thiét ké truc thudc Céng ty.
Tw van thud tuc xay dwng.
Lap Bao cdo nghién clru dau tw xay dwng cong trinh (thuyét minh va thiét ké co s&),
Bao cao Kinh té - Ky thuat.
Thiét ké qui hoach téng thé&, qui hoach chi tiét va ha tang co sé& cac khu dé thi, khu
dan cw va cébng nghiép.
Lap hd so thiét ké xay dwng cong trinh (dan dung, cong nghiép, thay loi, thdy dién,
giao théng, cau duwdng 6 td, cong trinh bién, cap thoat nwéc, méi trudng, v.v...)
Thiét ké va thi cong ndi ngoai that cac cong trinh dan dung va coéng nghiép.
Tham tra du an, thiét ké co s&, thiét ké ky thuat, dw toan va téng dy toan.
Giam sat tac gia va tham gia cong tac nghiém thu tai cong trerdng.
Céac viéc khac do Ban Giam dbc Cong ty giao.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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3. Cac quy dinh vé Hop dong
Quy trinh thye hién Hop ddng tw van tai Cong ty nhu sau:

TIEN TRINH THU'C HIEN DON VI, CA NHAN THU'C HIEN

Tiép can véi Khach hang, tim ’
hiéu théng tin vé& dw an/géi thau |

.

Chuan bi H6 so nang luc, gioi
thiéu Coéng ty v&i Khach hang

Giam dbc dy an/Ch tri Hop dong

Giam déc dy an/Chu tri Hop déng
Phong Ké hoach-Hanh chinh

Giam déc dw an/Chu tri Hop dong
Phong Ké hoach-Hanh chinh

: Trung thau :

__________________ e

Khach hang phé duyét két qua
d4u thau/chao gia

Giam déc dw an/Chu tri Hop dong
Phong Ké hoach-Hanh chinh

Thwong thao céac diéu khoan va
diéu kién ctia Hop déng

Giam déc Cong ty

Giam déc dw an/Chu tri Hop dong
Phong Ké hoach-Hanh chinh
Phong Kinh té xay dwng

KY KET HOP BONG

A

A 4
Bd nhiém Chu nhiém dw an
Thanh lap doan tw van

Giam dbc Cong ty

Giam dbc dy an/Ch tri Hop dong
Phong Ké hoach-Hanh chinh

Ban Giam dbc

(H6i ddng chuyén gia)

Giam dbc dy an/Ch tri Hop dong
Chu nhiém dv an

Cac b6 phan lién quan

Ban Giam dbc

Giam dbc dw an/Cha tri Hop dong
Phong Ké hoach-Hanh chinh

A

v

A

Thuc hién Hop déng

v
Khach hang nghiém thu, phé
duyét san phadm tw van

A

Thuwce hién giam sat tac gia (dbi
véi Hop dbng tw van TK BVTC)

Giam dbc Cong ty
Giam dbc dw an/Chu tri Hop dong
Phong Ké hoach-Hanh chinh

A

Nghiém thu thanh ly Hop déng

<____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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4. Quy dinh vé t6 chirc, ca nhan thwc hién Hop déng

4.1. Giam dbc Dw an (hodc Chd tri hop dbng)
Giam dbc du an (GBDA) la ngudi do Giam dbc Coéng ty chi dinh dé theo d&i giam
sat toan b viéc thyc hién dy an theo Hop dong.

a) Tiéu chuén cta Giam déc dw &n
N&m virng Chinh sach va Phap luat ctia Nha nwéc vé nganh Xay dwng va codng viéc
lién quan dén dv an.
Am hiéu tinh hinh phat trién kinh té, xa hoi, khoa hoc ky thuat va céng nghé cda
nganh Xay dwng va céng viéc lién quan trong dy an.

b) GPDA c6 trach nhiém va quyén han sau:

GBDA chiu trach nhiém trwdc Giam déc Cong ty, trwdc khach hang vé chéat lwong
va tién do cla dw an trong subt qua trinh thwc hién dy an.
GBDA la dau méi clia Cong ty trong viéc giao dich v&i khach hang.
GDDA chiju trach nhiém giao dich va ban giao hé so véi khach hang (trwc tiép hodc
uy nhiém cho can bd cé nang lyc).
Chi dao va té chtrc thwe hién dy an.
Phé duyét ké hoach thwc hién dy an.
Phé duyét toan bd san pham cta dw an.
Théng qua cac coéng van, gidy t& glri cho khach hang.
Lap bién ban nghiém thu cong viéc hoan thanh v&i khach hang.
Ky vao hé so dw an véi tw cach 1a GDDA.
GBDA phéi hop véi phong KH-KT thwe hién nghiém thu va thanh quyét toan Hop
dong kinh té v&i khach hang.
4.2. Chd nhiém D an (Tw vén truéng)
a) Tiéu chuén ctia CNDA:
Nam virng Chinh sach va Phap luat cia Nha nwéc vé nganh Xay dwng va cong viéc
dang lam CNDA.
Am hiéu tinh hinh phat trién kinh t&, xa hdi, khoa hoc ky thuat va céng nghé cua
nganh Xay dwng va cong viéc dang lam CNDA.
Pa tét nghiép dai hoc dung chuyén nganh dang lam viéc va cé thoi gian 1am viéc
lién tuc trong nghé 5 nam tré Ién. Co trinh @6 chuyén moén kha.
C6 chirng chi hanh nghé.
C6 kha néng td chirc va chi dao thwc hién cong viéc.
Am hiéu va biét van dung sang tao cac théng tin kinh té k§ thuat lién quan dén cong
viéc.
C6 pham chét dao durc tbt; cé tinh than xay dung tap thé, xay dwng Céng ty; doan
két ndi bd tot; cé tinh than trach nhiém doi véi cdng viéc va cé uy tin trong Cong ty.
b) Nhiém vu cua CNDA:

CNDA 1a ngudi theo dai ddn dbéc va tryc tiép tham gia thuc hién dw an. CNDA chiu
tranh nhiém trwéc GDDA va Giam dbc Cong ty vé viéc thuc hién dy an dwoc giao.
Trong tirng trwdng hop cu thé CNDA dwoc phan cong 1a dau méi ctia Céng ty trong
viéc thwe hién dy an.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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Can ct nhiém vu dwoc giao, phdi hop véi trwdng cac don vi lién quan va cac chu tri
bd mén 1ap ké hoach thyc hién dy an trinh Giam dbc dw an duyét.
Giao nhiém vu cu thé cung tién d6 cho cac bd mén. Cung véi cac bd mon xay dung
phwong an va gidi phap ky thuat. Thuc hién chuyén giao yéu cau ky thuat gitra cac
bd mon.
Thuwdng xuyén kiém tra don dbc cac bd mén thuec hién dw an dam bao chat lwong
va tién do. Chu dong giai quyét cac vwéng méc trong qua trinh thwe hién dw an.
T& chirc khéo sat hién trang va thu thap sé liéu cung cap cho cac bd mén. Thu thap
va cung cap cho cac bd mén cac dw an mau hodc dy an twong tu.
T& chire thuyét minh bao vé dy an truéc cac Hoi ddng xét duyét khi dwoc yéu cau.
Ky vao hd so du an véi tw cach la CNDA.
Tdng hop toan bd sédn phdm cla cac bé mon. Kiém tra tinh théng nhat va sw dap
(ng yéu cau cla khach hang dbi véi san pham, hoan thién va ndp san pham cho
khach hang va Iwu tri tai Cong ty dung tién dd va dam bao chét lvong.
Khi dwoc uy quyén, 1a dau méi giao dich v&i khach hang. Bon dbc khach hang thuc
hién Hop ddng. Giai quyét nhirng thac mac ctia khach hang déi véi dw an.
B&o cao Giam déc du an theo Thi tuc va khi dwoc yéu ciu vé viéc thye hién dy an.
Trwéce khi dwa ra nhivng quyét dinh lién quan dén nhivng van dé quan trong cta dw
an hoac nhirng van dé anh hwdng nhiéu dén nhém thwc hién dw an thi phai co y
kién cta Giam déc dy an.

c) Quyén han cta CNDA:
Khi dwoc uy quyén, td chirc cac cudc hop véi khach hang va cac co quan hivu quan
néu xét thay can thiét.
Giao dich v&i khach hang dé thu thap thong tin, sé liéu phuc vu viéc thwe hién dw
an.
C6 quyén tham gia cac cudc hop gitra Cong ty véi khach hang.
Co quyén doi hoi cac don vi, chu tri b6 mén bao cao tinh hinh thwc hién dw an, yéu
cau cac don vi , chu tri bd moén thwe hién dw an theo dung tién do va dam bao chat
lwong, hodc ddi héi cac don vi, chii tri bd mén sira, hoac lam lai phan viéc ctia minh
khi thay khoéng dat yéu cau.
C6 quyén khong chap nhan nhirng sadn phdm kém chét lwong ctia cac bd mon.
Trong trwéng hop nay thi phai bao cao cho Giam dbc dw an.
C6 quyén dé nghi thay ddi can bo tham gia duw an khi thay can thiét.

4.3. Trudng don vi.
Truwdng don vi 1a cac Trwdng phong, Giam déc cac Xi nghiép, Giam déc Van
phong, Giam dbc Chi nhanh, Giam dbc Trung tam trwc thudc Cong ty. Trwdng don
vi ¢ trach nhiém va quyén han :
— Lanh dao, t& chirc va quan ly don vi thwc hién chirc ndng va nhiém vu dwoc

phan cbéng.
— Chiju trach nhiém vé cac hanh vi cla can bd thuéc don vi minh trong gid l1am
viéc.

— C6 quyén cho can bd thudc don vi minh nghi phép khéng qua 1 ngay.

— Gilr nghiém va duy tri ky luat lao dong cua don vi.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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Pé xuét cong tac dao tao can bo trong don vj trinh Giam déc Cong ty duyét.

— Trwéng don vi cé thé cé hodc khdng cé cip phé giup viéc.

Ctr Chu tri bd mén va kiém boé mon khi c6 yéu ciu ctia CNDA.

Diéu dong nhan lyc theo yéu ciu ctia Cha tri bd mon.

4.4. Cha tri b6 moén.
Chu tri bé moén do Trwdng don vi va CNDA chi dinh.
Chu tri bd mén phai cé bang tét nghiép dai hoc c6 it nhat 5 ndm kinh nghiém trong
cong tac tw van cta bd moén do.

C6 chirng chi hanh nghé tw van.

Nhiém vu ctia cht tri bd mon:

— Nhan yéu cau t» GDDA va CNDA

— D& xuét va nhan nhan luc (nhém thye hién) tr Trwdng don vi.

— Nghién clru yéu ciu, thu thap dir liéu dau vao va lap k& hoach thwc hién trinh
Trwdng don vi va CNDA xem xét va phé duyét.

— T6 chirc, hwédng dan va truc tiép thwe hién céng viéc ctia bé mén dwoc phan
cong.

— Chu tri b6 mén chju trach nhiém vé chét lwong va tién do trwdc Truwdng don vi,
CNDA va GBDA dadi v&i cong viéc dwoc phan cong.

— Cha tri bd mén chiu trach nhiém chinh trwéc phap luat vé giai phap ky thuat cla
minh.

— Ky vao ho so dy an véi tw cach la Cha tri bd mon.

4.5. Kiém bo mon.

La nguoi kiém tra chat lwong sédn pham (ndi dung, hinh thirc) ctia bd mén.

Kiém b mon do Trwdng don vi va CNDA chi dinh.

Kiém bd mén phai la ngudi da tbt nghiép dai hoc chuyén nganh va phai c6 kinh

nghiém cong tac tw van lién tuc it nhat 1a 5 ndm va cé chieng chi hanh nghé tw van.

Trong trwong hop Chu tri b mén kiém chirc vu kiém bo mon cua cung mét dy an

thi phai dam bao tinh khach quan, déng bd va chét lwong ctia hd so theo yéu cau.

Nhiém vu cla Kiém bd mén la kiém tra s&n phdm vé cac yéu cau sau:

— Sw hop ly vé gidi phap k¥ thuat ctia bd mén

— S dap (ng yéu cau cla khach hang dbi véi sén phdm clia bd mén

— Su phu hop véi luat phap va cac van ban mang tinh luat phap (Nghi dinh, Quyét
dinh, Thoéng tw,...) cia Nha nwérc;

— Qui chuan, tiéu chuan xay dwng hién hanh;

— Ky vao hé so dw an véi tw cach la Kiém bd mén.

4.6. Nhém thuec hién

Nhém thuc hién 14 tap hop mot sb can bd trong moét don vi hodc cac don vi dé thuc

hién mét céng viéc theo sy phan cdng clia Trwdng don vi va CNDA, dwdi sy diéu

hanh trwc tiép ctia Chu tri bé mon.

Trong mét sb trwéng hop nhém thwe hién chi bao gdm mét ngwdi déng thei la chi

tri bd mon.

Tap 1: Dy an dAu tw, Thiét ké va Tham tra
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Trach nhiém ctia nhém thwe hién:

— Thuc hién cac cdng viéc do chi tri bd mén giao theo dung yéu cau vé chét lwong
va tién do.

— Tinh chinh x&c cGa san pham (c&c kich thwéc, cac chi tiét, c& chiv, quy cach san
pham, v.v...)

— Chiu trach nhiém trwéc cha tri bd mén va Trwdng don vi.

— Ky vao hé so dw an véi tv cach 1a ngudi thue hién.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra

Trang 16 Lan xuét ban: 01
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5. Quy dinh chung vé Iwu trir hé so

Chu nhiém dw an cé trach nhiém tap hop cac hd so san phdm tw van (phién ban

cudi cung s&r dung dé nghiém thu, phé duyét) va giao nép cho Giam dbc dy an dé

thwe hién lwu trir theo quy dinh nhw sau:

— Ban gbc (ban cirng): dwoc lwu triv tai don vi;

— Ban mém (file): dwoc Iwu trir theo hai hinh thirc (d& dam bao van dé& ban quyén
san pham tw van) nhu sau:
+ File gbc ctia HO so dworc lwu triv tai don vi;
+ File anh (ho&c PDF) dwoc givi t&i Trung tdm chuyén giao cong nghé dé cap
nhat danh sach san pham clia Cong ty trong website. Coéng ty khuyén khich céac
Giam dbéc dy an gwvi file gbc san pham tw van dé xay dwng thw vién di liéu dung
chung ctia Cong ty.

Thoi gian Iwu trir: Theo quy dinh ctia Nha nuwéc

Tap 1: Dy an dAu tw, Thiét ké va Tham tra
Lan xuét ban: 01 Trang 17
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SU’ DUNG VA CAP NHAT SO TAY

Sé tay dwoc thiét ké theo trinh tw thuc hién cac cong viéc, dwa ra cac quy trinh chung
va mot sb dién giai, cach thirc va yéu cau thyc hién. Sé tay ciing tbng hop danh muc cac
van ban quy pham phap luat, quy chudn, tiéu chuin dwoc cap nhat dé tién tra ciru, ap dung,
dodng thoi cbé géng cung cap cac mau hd so, tai liéu, van ban dé tham khao, st dung théng
nhéat trong thuc té céng viéc.

S6 tay cong tac tw vAn nhdm muc dich hwéng dan thuc hién cac cong tac tw van cho
cac k§ sw ciia Cong ty trong mot sb linh vwe tw van va dwoc chia thanh céac tap:

= Tap 1: S6 tay hwéng dan céng téc Iap Dw én dau tw, Thiét ké céng trinh va Tham
tra;

= Tap 2: S6 tay hwéng dan céng tiéc Tw van giam sét va Quan ly dw dn;

= Tap 3: S6 tay huéng dan cdc céng tdc tw van khac nhw: Khdo sdt va Céng tdc

Kiém dinh chat lwong céng trinh

Hién tai, S6 tay dang dwoc ban hanh & dang ban in (ban cirng) nén viéc cap nhat sé
gdp kho khan, doi héi nguwdi stv dung phai am hiéu céng viéc dé tranh nham 1an khi st dung
S6 tay. B&n mém cla Sb tay ciing dwoc chuyén dén mdi can bd, ky sw tw van Coéng ty.
Trong twong lai, cac S6 tay sé dwoc cung cap duéi dang ban mém trén website Cong ty va
sé la mot tai liéu mang tinh linh hoat, nhw 1a Sé tay dién ttr, cho phép ngwdi quan ly cap nhat
thuwéng xuyén, tire thoi khi theo cac quy dinh clia Nha nwéc hodc khi thay can thiét phai thay
ddi dé hoan thién thém Sé tay. Dong thdi, Sb tay cling can phai bién tap va in thanh nhirng
trang r&i dé thuan tién cho qua trinh stra ddi, bd sung, thay thé; ngudi st dung cé thé tw cap
nhat, ghi chu cac quy dinh d3 18i thdi, nhirtng quy dinh dang con hiéu lwc. Sb tay ciing dwoc
in trén dia CD khi can thiét.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra

Trang 18 Lan xuét ban: 01
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CO CAU SO TAY

Nhw da néu trén, bé cuc Sé tay sé dwoc chia thanh nhiéu tap. Méi tap sé di sau huéng
d&n mét (hodc moét sd) cong tac tw van cu thé. B6 cuc méi tap sé& c6 ba phan chinh:

» Phéan dau cua méi tap sé dwa ra Ioi gi6i thiéu va cdc quy dinh dp dung (chung

cho tat ca céc tap).

* Phéan néi dung chinh: sé tap trung hwéng dan cdc céng tdc tw van.

= Phén phu luc: Pwa ra cdc mau hé so, van ban, giay to v.v... cho tirng loai hinh

dich vu tw van.

Tén tai liéu

Don vi/Ca nhan bién tap, Hiéu dinh

Tap 1: Sé tay hwéng dan cong tac lap Dy an
dau tw, Thiét ké cong trinh va Tham tra

Phong Ké hoach - Hanh chinh chi tri thuc
hién

Tap 2: S6 tay huwéng dan cong tac Tw van
giam sat va Quan ly dy an

Xwdng Tw van va kiém dinh xay dwng két
hop Phong Tw van hién trwéng thuc hién

Tap 3: S6 tay hwéng dan cac cong tac tw
van khac nhw: Khao sat va Kiém dinh chét
lwong cong trinh

Phong Ké& hoach - Hanh chinh két hop voi
cac bd phan chuyén nganh thwc hién

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra

Lan xuat ban: 01

Trang 19
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CHUONG 1: THIET KE, LAP DU TOAN VA TONG DU TOAN
XAY DUNG CONG TRINH

A.

QUY TRINH THIET KE VA LAP DU TOAN, TONG DU TOAN XAY DUNG CONG

21T T 21
HUONG DAN CHI TIET CAC BUOC THIET KE XAY DUNG CONG TRINH, LAP DU
TOAN, TONG DU TOAN VA KIEM CAC DANG HO SO ... 25
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A.

TRINH

TIEN TRINH THU'C HIEN

Thu thap cac dir liéu, 6 liéu dau
vao phuc vu thiét ké

-

Phan tich danh gia di¥ liéu nhan
dwoc

Lap dé cwong/Ké hoach thirc hién
Hop dong

!

Thanh lap doan tw van véi cac nhan
sy phtu hop

1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
:
1
:
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1

Lap nhiém vy Khao sat xay dwng

Lap va xét chon phuwong an thiét ké

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
:
:
e
i
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Thuc hién thiét ké va lap dw toan

!

Kiém tra ho so thiét ké

l Pat

Xac dinh hiéu luc cta ho so thiét ké
(Lan xuat ban)

!

Ban giao san pham cho khach hang

!

Tham tra ho so thiét ké va dw toan

l Pat

Khach hang nghiém thu san pham
Tuw van

l Pat

Lwu triv hd so

-

Thwe hién giam sat tac gia

!

Nghiém thu thanh ly Hop déng

Ghi chu:

T

|

T

QUY TRINH THIET KE VA LAP DU TOAN, TONG DU TOAN XAY DUNG CONG

DON VI, CA NHAN THUC HIEN

Giam dbéc dy an/Chu tri Hop déng
Chu nhiém dy an

Giam dbéc dy an/Chua tri Hop ddng
Chua nhiém dw an

Giam déc dy an/Chu tri Hop déng
Chu nhiém dy an

Ban Giam dbc
Giam dbéc dy an/Chu tri Hop déng
Phong Ké& hoach-Hanh chinh

Chu nhiém dy an

Chu tri cac bé mon lién quan

Ban Giam déc

[Ho6i déng chuyén gia]™

Giam dbc dy an/Cha tri Hop déng
Chu nhiém dy an

Cac bd phan lién quan

Cht nhiém dy an

Cac b phan lién quan

Giam dbc dy &n/Cha tri Hop déng
Cht nhiém dy an

Chu tri cac bo moén

Giam dbc Cong ty

Giam dbc dy an/Cha tri Hop déng
Chu nhiém dy an

Giam dbéc dy an/Chu tri Hop déng
Phong Ké& hoach-Hanh chinh

Giam dbéc dy an/Chu tri Hop déng
Chu nhiém dy an
Phong Ké hoach-Hanh chinh

Giam dbc dy 4n/Cha tri Hop déng
Chu nhiém dv an

Cac b6 phan lién quan

Giam dbéc Cong ty

Giam dbéc dy an/Chu tri Hop déng
Phong Ké hoach-Hanh chinh

(1) [H6i déng chuyén gia] dwoc thanh 1ap trong tredng hop can thiét hodc cong trinh phirc tap, quy mé Ién

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra

Lan xuat ban: 01
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A1

A.2.

A3.

Tiép nhan div liéu, sé liéu dau vao:

Giam dbc hodc Chl nhiém dd an/dw an cé trach nhiém tiép nhan, thu thap, chuan bi

di¥ liéu, so liéu dau vao cho qua trinh thiét ké.

Nhirng dir liéu, sé liéu nay bao gém:

— Céc sb lieu ma chl dau tw c6 trach nhiém cung cép.

— Céc sb liéu, tai liéu do cac co quan chirc nang phat hanh hoac cung cép.

— Caéc tai liéu, sé liéu do Cong ty hodc chi nhiém d6 an cung cép.

Chu nhiém d6 an/dy an cé thé giao cho thanh vién trong nhém thiét ké thu thap cac

sO liéu, tai liéu nhwng chd nhiém dd an/dy an cdé trach nhiém kiém tra va chiu trach

nhiém vé tinh dung dan va hop Ié cua tai liéu.

Tuy theo ndi dung thyc hién, Chd nhiém dd an/dw an c6 nhiém vu giao mét sb hodc

toan bd cac dir liéu dau vao cho Cha tri bd mén, gdm cé:

— Yéu cau cla khach hang (nhiém vu thiét ké).

— Cac van ban, quyét dinh phé duyét thiét ké, cac van ban théa thuan, ...

— H6 so thiét ké co s& dwoc duyét, quy hoach, san nén, v.v...

— Céc tai liéu khdo sat, nhw: Hién trang, dia chat cong trinh, dia chéat thuy van, dia
hinh; tai liéu vé khao sat, danh gia kha nang chju lwc hién trang; trac dac; thi
nghiém; kiém dinh,...

- Hop dbng va dé cuong.

— Cac tai liéu cé lién quan khac.

Phan tich, danh gia va kiém tra dir liéu dau vao:

Chu nhiém db an/dw an c6 trach nhiém phan tich, danh gia d liéu, sé liéu thiét ké.

Tuy theo tinh chét cGa cong viéc ma chd nhiém dd an/dw an co thé két hop véi cac

Cha tri bd moén dé danh gia duwoc toan dién va hiéu qua. Tuy nhién chd nhiém dé

an/dw an phai chiu trach nhiém cudi cing vé két qua phan tich, danh gia tai liéu, s

lieu.

Néu phat hién ra sw sai khac, khéng phti hop hodc mau thuan trong cac di liéu, s

liéu thi cht nhiém d6 an/dw an phai tién hanh cac cong viéc sau:

— Kiém tra lai xuat x&r va d tin cay cua di liéu, sb liéu.

— Théng bao bang van ban dén cac bén lién quan dé cac co quan doé lam rd cac
van dé hodc cé trach nhiém phan hdi lai cho Giam déc dw an hay khach hang dé
dwgc cap bo sung hoac stra déi.

— Kién nghi cach xt ly néu cé thé.

Chu nhiém d6 an/dw an cé trach nhiém lwu gitr va dam bao tai liéu va dir liéu luén

c6 san tai nhirng bé mén can dén chung.

Lap ké hoach thiét ké:

Chu nhiém dé an/dy an cha tri viéc l1ap dé& cwong, ké hoach thuc hién va trién khai

cong viéc thiet ké chung bang dé cwong thwc hién va tiéen d6 dén cac chu tri bd

mon, thuwdng xuyén td6 chire phdi hop, trao doi va két ndi cac bd mén.

Chu tri bd moén 1ap ké hoach chi tiét (néu can) va trién khai cong viéc thiét ké voi

cac cdng viéc chinh sau:

— Lap nhém thiét k& gdbm cac kién truc sw, ki suw thiét ké co trinh d6 va ndng luc

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra

Trang 22 Lan xuét ban: 01
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A.4.

A.5.

A.6.

A.7.

A.8.

phu hop véi chirng chi hanh nghé thiét ké dé 1ap tién do thwc hién céng viéc.
— Théng qua Chl nhiém dé an/dy an duyét danh sach nhom thiét ké va tién do
thwc hién.
— Thuwong xuyén phéi hop va trao dbi véi cac bd mén khac.
Lap va xét chon phwong an
Chu nhiém dd an/dy an phéac thao y db thiét ké ban dau trén co s& nhiém vu thiét
ké, cac tai liéu, sb liéu thiét ké va tinh chat cia dé an.
Tuy thudc vao ndi dung cdng viéc trong hop déng, Chl nhiém d6 an/dw an co thé
b&o c4o Ban Giam déc mei cac chuyén gia cé kinh nghiém lap Hoi déng chuyén gia
dé tham gia déng gop y kién va théng qua y twdng thiét ké.
Chu nhiém db an/dy an co trach nhiém phéi hop va théng nhéat vé phwong huéng
giai quyét déng thoi dwa ra phwong an, gidi phap thich hop nhat. Trong trwong hop
van dé vuwot qua thdm quyén hodc kha nang gidi quyét thi Cha nhiém dbé an/dw an
phai bao céo Giam déc dy an dé trinh Giam déc cong ty xem xét, quyét dinh.
Trwéc khi trién khai thiét ké cu thé Chu nhiém dé an/dw an phai thao luan véi Cha
tri bd moén va thdng nhét ky thuat gitra cac bé mén. Chi tri bd mén cuing véi nhém
thiét ké lap cac phwong an, gidi phap chi tiét trinh Chd nhiém d6 an/dw an théng
qua va lya chon.
Tinh toan thiét ké:
— V6&i mbi giai doan thiét ké, kién tric sw, k§ sw hay cac can b thiét ké thiét ké can
tinh toan day du va dang néi dung theo quy dinh ctia quy chuén, tiéu chuén, ...
— Céc dir lieu dau vao va két qua ra dwoc in trén gidy, dwoc déng hd so cung voi
cac ban tinh ctia cac bdé mén khac.
— Céc két qua tinh toan phai dwoc Cha tri bd mén kiém tra trwéc khi chuyén cho
nguoi thé hién ban vé.
Thiét ké
Chu tri bd mén va nhém thiét ké cé trach nhiém thé hién ban vé va viét thuyét minh,
ban tinh theo quy dinh ciia Nha nwéc va Cong ty.
Chu tri b6 mon cé trach nhiém xac dinh sb lwgng va néi dung cac ban vé, thuyét
minh, ban tinh dé thé hién tét nhat dac tinh cta céng trinh, ddm bao hiéu qua va
kinh té.
Nhém thiét ké co trach nhiém thé hién thuyét minh, hé so thiét k& phu hop véi quy
chuén, tiéu chuan hién hanh, quy dinh ctia Céng ty va yéu cau cta khach hang.
Kiém tra hé so thiét ké:
Can bo kiém tién hanh kiém tra ndi dung, chét lwong, quy cach quy dinh dbi voi
thuyét minh, ban tinh, ban vé sau khi Cha tri b mén va nhém thiét ké da ky vao cac
vi tri ¢4 tén minh trén ban gbc. Khi nhitng bb sung stra ddi (néu cé) dwoc thwe hién
day du, can bd kiém sé ky vao vi tri cé t&n minh trén ban géc.
Hb so thiét ké cla tat ca cac bd moén sau khi kiém bdé mén phai chuyén dén Cha
nhiém dé an/dy an dé kiém khdp cac bo mon va sé thwe hién viéc diéu chinh, bd
sung hodc stra chira (néu can) trwéc khi chuyén dén bd phan Quan ly kj thuat clta
Céng ty kiém tra tdng thé 1an cudi
Thay dbi thiét ké.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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A.9.

A.10.

A11.

Trong qua trinh thwe hién va ca sau khi hoan thanh cong viéc thiét ké, néu co yéu

cau thay ddi thiét ké tlr khach hang va/hoéc tir cac co quan tham tra, thdm dinh va

phé duyét thiét k&, dy toan va/hodc tir chinh Ban giam dbc Cong ty, Cha nhiém dd

an/dy an xem xét, danh gia noéi dung yéu cau thay dbi thiét ké va néu can thi dam

phan véi ngudi yéu ciu dé thdng nhat ndi dung yéu cau, lap thanh van ban trinh

Giam déc dy an phé duyét cung véi xac nhan ctia nguwdi yéu cau. Cong viéc thay

ddi thiét ké sé dwoc trién khai thuwe hién sau khi da théng bao va dwoc sy dong y

cta Ban Giam dbc Cong ty.

Thay ddi thiét ké dwoc kiém soat nhu thiét ké, cu thé la:

— Céac bd mén thuc hién thay dbi thiét ké;

— Viéc xem xét, kiém tra, xac nhan, phé duyét va xac nhan gia tri str dung thay déi
thiét ké thwc hién nhw ddi voi thiét ké.

Xac dinh hiéu lwc cta ho so thiét ké (Lan xuat ban):

Giam dbéc hoac nguoi dwoc Gy quyén c6 nhiém vu xac dinh hiéu lyc ctia hd so thiét

ké, ky vao vi tri ¢ tén minh trén ban gbc dé xac nhan san pham dwoc thiét ké dam

bao cac yéu cau.

Ban giao ho so thiét ké:

Sau khi hé so thiét ké dwoc Giam dbc hodc nguoi dwoc Gy quyén ky duyét, Giam

déc dw an (hodc Cha nhiém dd an/dy an dwoc sw uy quyén cta Giam dbc dw an)

tién hanh tha tuc giao ndp hé so thiét ké ddng bd hodc tirng phan hd so thiét ké

theo sy théa thuan véi khach hang. Viéc tién hanh giao nép san pham cho khach

hang dwoc xac nhan bang phiéu giao nhan theo mau (xem Phu luc 4).

Lap bién ban nghiém thu va ban giao sadn pham gitra céng ty va khach hang.

Lwu triv ho so:

Hb so thiét ké dwoc lwu triv theo hwéng dan tai phan Quy dinh chung cla Sb tay.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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B. HUONG DAN CHI TIET CAC BUOC THIET KE XAY DUNG CONG TRINH, LAP
DU’ TOAN, TONG DU’ TOAN VA KIEM CAC DANG HO SO
B.1. Thiét ké co’ s&

Thiét ké co sé 1a thiét k& dwoc 1ap trong Bao cdo nghién ciru kha thi dau tw xay

dwng trén co s& phwong an thiét k& dwoc lwa chon, thé hién dwoc cac théng sbé ky

thuat chd yéu phu hop véi tiéu chuan, quy chuan kj thuat dwoc ap dung, 1a cén clr
dé trién khai cac bwoc thiét ké tiép theo Piéu 3, muc 41 — Luat Xay dwng sb6

50/2014/QH13 nam 2014).

Thiét ké co s& dwoc lap dé dat dwoc muc tiéu cla dw an, phu hop véi cong trinh

xay dwng thudc dy an, bdo dam sy déng bd gitra cac cong trinh khi dwa vao khai

thac, st dung (Didu 54 — Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 nam 2014).

Thiét ké co s& gdbm thuyét minh va cac ban vé thé hién cac ndi dung sau:

a) Vi tri xay dwng, hwéng tuyén céng trinh, danh muc va quy mé, loai, cip céng

trinh thudc tbng mat bang xay dwng;

b) Phwong an cdng nghé, ky thuat va thiét bj dwoc lwa chon (néu co);

c) Giai phap vé kién tric, méat bang, mét cat, mat dirng cong trinh, cac kich thwéc,

két cau chinh cutia cong trinh xay dwng;

d) Giai phap vé xay dwng, vat liéu cht yéu dwoc st dung, wéce tinh chi phi xay dung

cho tirng cong trinh;

d) Phwong an két néi ha tAng ky thuat trong va ngoai cong trinh, gidi phap phong,

chdng chay, nd;

e) Tiéu chudn, quy chuan ky thuat dwoc ap dung va két qua khao sat xay dwng dé

lap thiét ké co sé.

B.1.1.  Phan thuyét minh

- Né&u céac can ci phap ly dé thuc hién thiét ké co s& (chd trwong dau tw, théa
thuan kién tric — quy hoach, tbng mirc dau tw, két qua khao sat xay dwng,...).

- Danh muc cac Quy chuén va Tiéu chuan 4ap dung.

- Ne&u rd giai phap vé kién tric, xay dwng, co dién va phwong an két nbi ha tng
trong va rgoai céng trinh cling nhw gidi phap phong chéng chay nd, kém theo
két qua tinh toan cho cac hang muc chinh.

- Wé&ec tinh chi phi xady dwng céng trinh hodc tirng hang muc céng trinh.

B.1.2.  Phéan ban vé

- Thé hién dwoc cac y twdng da néu trong giai phap kién tric (b cuc tdbng mét
bang, dinh vi cdng trinh, thiét ké mat bang — mat cét chinh,...), két cAu (mat bang
bd tri két clu, kich thwdc va cac théng sb ky thuat chi yéu cla cac ciu kién
chinh...), co dién ( so dd nguyén ly, bd tri thiét bi chinh...) cing cac chi dan
chinh vé vat liéu, thiét bi dw kién st dung.

- Thé hién phwong an d4u nbi ha tang ky thuat trong va ngoai cong trinh.

- Phwong an phong chéng chay né.

B.2.  Thiét ké ky thuat

Thiét ké ky thuat 1a thiét ké cu thé hoa thiét ké co s& sau khi dw an dau tw xay dwng

céng trinh dwoc phé duyét nham thé hién day da cac giai phap, thdng sb ky thuat va

vat liéu str dung phu hgp véi quy chudn, tiéu chuan ky thuat dwoc ap dung, la co s&

dé trién khai thiét k& ban vé thi cong (Piéu 3, muc 42 — Luat Xay dwng sb

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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50/2014/QH13 nam 2014).
NGi dung chl yéu cia thiét ké ky thuat (Didu 80 — Luat Xay dung s& 50/2014/QH13
n&m 2014) bao gém:

0 N O OB~ WODN -

. Phwong an kién trac.

. Phwong an céng nghé (néu co).

. Céng nang st dung.

. Thoi han str dung va quy trinh van hanh, bao tri cong trinh.
. Phwong an két cau, loai vat liéu cha yéu.

. Chi d&n ky thuat.

. Phwong an phong, chéng chay, nb.

. Phuong an st dung ndng lwong tiét kiém, hiéu qua.

9.

Giai phap bado vé méi trwéng, ting pho véi bién dbi khi hau.

10. D toan xay dwng phu hop véi budc thiét ké xay dung.
B.2.1. Céc cén ctr dé lap thiét ké ky thuat:

Dw an dau tw xay dwng cong trinh bao gém: Thuyét minh dw an va hé so thiét ké
co s&, Quyét dinh phé duyét dw an dau tw xay dwng cong trinh;

Nhiém vu thiét ké ky thuat dwoc khach hang chap thuan;
Danh muc Quy chuan, tiéu chudn, thiét ké mau dwoc ap dung (néu co);

Diéu kién tw nhién va ky thuat: dia hinh, dia chat cong trinh, khi twong thuy van,
doéng dat tai khu vuc xay dwng, tac dong ctia moi trwdng, hién trang chéat lwong
cong trinh (trwdng hop cai tao, stra chiva), cong trinh ky thuat ha tang...

Yéu cau vé quy hoach, kién trac, cong nghé.

B.2.2.  Phan thuyét minh
a) Qu cach trinh bay

Quy cach trinh bay thuyét minh thiét ké dwoc thuc hién theo hwéng dan tai Phu luc

1.

b) Noi dung céan thuc hién

Noi dung thuyét minh thiét ké ky thuat dwoc lap theo quy dinh tai Nghi dinh cla
Chinh phti v& Quan ly dy an dau tw xay dwng cong trinh, gém:

Tinh toan lai va l1am ré phwong an lwa chon ky thuat san xuét, day chuyén coéng
nghé, lwa chon thiét bi, so sanh cac chi tiéu kinh té ky thuat, kiém tra cac sb liéu
l[am can c thiét ké;

Cac chi dan ky thuat; giai thich nhirng n6i dung ma ban vé thiét ké chwa thé hién
dworc;

Céc ndi dung khac theo yéu cau cuia khach hang.

c) Co céu thuyét minh

Thuyét minh thiét ké xay dung:

Giai phap kién trac phu hop véi quy hoach, céng nghé, yéu cau s dung, canh
quan mai tredng...;

Giai phap xay dung: gia cd nén, moéng, két cAu chju lwc chinh, hé théng kj thuat
céng trinh, cong trinh ky thuat ha tang...

Trang 26
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B.2.3.

B.3.

— Danh muc phan mém st dung, dién giai cac bwéc tinh toan chu yéu;

— Tdng hop khdi lwong cac cong tac xay lap, vat liéu, vat tw, may mac thiét bj...
chi yéu cda tirng hang muc va toan bé cong trinh;

— Giai thich nhirng ndi dung ma ban vé thiét ké chwa thé hién duoc;

— Céc chi dan ky thuat;

— Chi dan bién phap thi céng chu yéu (d6i véi trwerng hop thi cong phire tap...);
— Quy trinh ky thuat van hanh, bao tri cong trinh.

Thuyét minh thiét ké cong nghé:

— Giai phap cong nghé, day chuyén céng nghé, cac théng sb ky thuat va cac chi
tiéu kinh té k¥ thuat chi yéu;

— Danh muc may méc thiét bj céng nghé;

— Hé théng ky thuat di kém céng nghé;

— Giai phap bdo vé moi trvdng, phong chdng chay nd, an toan van hanh...
— Quy trinh ky thuat van hanh, bao tri cong trinh.

Phén béan vé

a) Qu cach trinh bay

Quy céch trinh bay ban vé thiét ké dwoc thwe hién theo hwéng dan tai Phu luc 2.

b) Néi dung

V& ndi dung, ban vé thiét ké k§ thuat phai thé hién duwoc chi tiét vé cac kich thuérc,

thong s6 k§ thuat chi yéu, vat liéu chinh dam bao du diéu kién dé trién khai lap dw

toan, tong dy toan va lap thiét ké ban vé thi cong cong trinh xay dwng.

Co céu hé so

Ban vé thiét k& ky thuat déi véi mébi loai cdng trinh khac nhau sé c6 co cau khac

nhau. Nhwng nhin chung sé& bao gdm cac ban vé (khéng gi¢i han sé lwgng) nhw

sau:

- Mat béng hién trang va vi tri cong trinh trén ban do;

— Tbng mét bang: xac dinh vi tri xay dwng, dién tich chiém dét, dién tich xay dwng,
mat do xay dwng, hé sé st dung dat, chi gi¢i xay dwng, cao dd xay dwng...

— Céac méat bang, méat ding, mat cat va cac chi tiét chinh ctia cac hang muc;

— Chi tiét xay dwng: phwong an gia c6 nén, méng, két cu chju luc, hé thdng ky
thuat céng trinh kém theo cac chi tiét chinh;

— Chi tiét cac lién két dién hinh, cac chi tiét phire tap;

— B tri va chi tiét day chuyén cong nghé, may mdc thiét bi...;

— Ba&o vé méi trwong, phong chdng chay nd, an toan van hanh...;

— Liét ké khéi lwong cac cong tac xay l&p, hoan thién, vat liéu, vat tw, may méc
thiét bi, cia cac hang muc va toan bd cong trinh;

— Dé xuét bién phap thi cong chu yéu (déi véi tredng hop thi cdng phirc tap);

— Qui trinh k¥ thuat van hanh, bao tri cong trinh.

Thiét ké ban vé thi cong

Thiét ké ban vé thi cong Ia thiét ké thé hien day dii cac thong sé ky thuat, vat ligu st

dung va chi tiét cau tao phu hop voi tiéu chuan, quy chuan ky thuat dwoc ap dung, bao
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B.4.
B.4.1.

dam du diéu kién dé trién khai thi cong xay dwng céng trinh (Piéu 3, muc 43 — Luat
Xay dung sé 50/2014/QH13 nam 2014).
Thiét ké ban vé thi cong, néu thiét ké theo trinh tw thiét ké co s& - thiét ké ki thuat -
thiét ké ban vé thi cong (thiét ké 3 bwdc) thi chi bao gébm phan ban vé duwoc 1ap trén
co s& thuyét minh va ban vé cta hd so thiét ké ky thuat - trong d6 c6 bé sung day
da cac chi tiét kién trac, két cu, hé thdng k§ thuat cong trinh, cdng trinh k§ thuat ha
tang, v.v...kém theo day du cac bang thdng ké vat liéu, vat tw, thiét bi st dung. Dbi
véi cac codng trinh hodc hang muc céng trinh dac biét ¢ thé bd sung thém cac ban
vé vé bién phap thi cong dw kién dé& cac bén tham gia thwc hién dw an tham khao
nham dam bao tinh kha thi va tim ra giai phap tdi wu.

Ban vé hd so Thiét ké ban vé thi cong gdm:

— Tdéng mat bang chi tiét (xac dinh vi tri xay dwng, kém theo cac méc gidi, chi gioi
xay dwng, cao dé xay dwng...);

— Chi tiét kién tric: cac méat bang, mat dirng, méat cat va cac chi tiét kién tric cla
cac hang muc va toan bé cong trinh;

— Chi tiét xay dwng: gia cd nén, moéng, két ciu chiu luc, hé théng ky thuat cong
trinh, céng trinh k§ thuat ha tang... (yéu cau trién khai vat liéu);

— Chi tiét cac lien két dién hinh, cac chi tiét phire tap (nat khung, mat dan, neo cét
thép dbi voi cac két cau bé téng cbt thép trng lwc trwwde...), cac chi tiét xay dung
khac;

— Chi tiét bd tri day chuyén céng nghé, may moc thiét bj...;

— Bao vé& méi trwéng, phong chdng chay nd, an toan van hanh...;

— Liét ké khéi lwgng cac cong tac xay lap, vat liéu, vat tw, may maéc thiét bi, ctia cac
hang muc va toan b cong trinh;

— Chi dan bién phap thi cong chi yéu (dbi véi truéng hop thi cong phire tap);

— Qui trinh ky thuat van hanh, bao tri cong trinh.

Lap dw toan, tdng dw toan xay dwng céng trinh

Trién khai béc tach khoi lvong, 1dp don gia.

Tuy theo loai va tinh chat cla cong trinh, cong tac bdc tach khéi lwong va lap don

gia théng thwdng duoc chia thanh cac phan, bao gém:

— Duw toan phan xay dung;

— Duw toan phan thiét bj va 1ap dat.

Nhirng céng tac khéng cé don gia do Nha nwéc ban hanh thi phai lap bang chiét

tinh don gia trén co sé Binh mirc do Nha nwéc ban hanh.

Nhirng thiét bj va vat tw khéng c6 don gia do Nha nwéc ban hanh thi cé thé ap dung

don gia cua Bao “Gia ca va Thi Trwong” cia Uy ban Vat gia Nha nwéc trong vong

ba thang va vién dan sb va ngay cla Bao. Truéng hop khéng ap dung duoc thi lay

b&o gia clia cac don vi sén xuat, kinh doanh. Nén lay bao gia cla cac don vi cé uy

tin va dwoc biét rong rai trén thj truong.

Tuy theo tinh chét cong trinh ma ciu tao bang bdc tach khdi lwgng va don gia sé

khac nhau. Pé tién theo dai bang nay can lap theo trinh tw thi cong dé tranh bé sét

dau viéc.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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B.4.2. Téng hop kinh phi.
Sau khi béc tach khdi lweng va lap don gia, tinh gia tri xay 1ap, chi phi khac va téng
hop kinh phi theo qui dinh ctia Nha nwéc.
B.4.3. Trinh bay sén phéam.
San pham duoc trinh bay theo huwéng dan tai Phu luc 5.
B.5.  Xem xét thiét ké trong qua trinh thwc hién:

Trong qua trinh thwe hién céng tac thiét k&, Cha nhiém dd an/dw an va cha tri cac

bd mén lién quan phai cling nhau xem xét thiét ké vé tinh dung dan, hop Iy va téi wu

culia cac giai phap ky thuat cling nhw tinh twong thich gitra cac bd mén nhw sau:

— Lan 1: (Ap dung cho tat ca cac cong trinh) Xem xét phwong an ciia bd mén coéng
nghé va/hodc qui hoach va/hoac kién tric dé thuc hién chuyén giao cho cac bo
moén ky thuat khac.

— Lan 2: (Ap dung cho céac céng trinh thuéc nhém A va B) Xem xét phwong an cua
tat ca cac bo mén.

Thoi diém xem xét do Chd nhiém db an/dw an quyét dinh. Théng thudng xem xét

lan 1 dwoc tién hanh khi b6 mén cdng nghé va/hodc qui hoach va/hodc kién tric

hoan thanh phwong an va sén sang giao san phdm cho cac bé mén ky thuat khac
trién khai thwc hién; xem xét 1an 2 dwoc tién hanh khi tit ca cac bd modn da chuan bi
xong phwong an ctdia minh.

Trong trwdng hop can thiét, Cha nhiém d6 an/dw an cé thé mai Giam déc Céng ty

va/ho&c Giam déc du an tham gia xem xét.

Dbi v&i cac trwong hop dac biét, Giam déc Céng ty cé thé triéu tap Hoi dong

chuyén gia clia Cong ty ciing xem xét phwong an ctia mét hay nhiéu bé mon.

B.6.  Kiém tra va phé duyét thiét ké

Chure Trach
STT danh N6i dung va Tiéu chi kiém tra Nhan dang nhiém xu
ly
Nhan Chiu trach
] vian Tw kiém tra s&n phadm ciia minh vé& moi tiéu chi Ky vao sén nhiém voi
.. . |can phai dap (rng trwéc khi trinh cha tri bd mon. pham. san pham
thiét ké s R
cua minh
Sw phu hop véi ndi dung cltia hop déng va cac
yéu cau clia Khach hang; o
— Panh déu phan | 110ng bao
Sw phu hop voi ho so thiét ke & giai doan trudc ) . phan khong
Chi tri - khong phu hop .
2 bs | St phu hop voi cac Quy chuan xay dung, Tiéu | |an san pham. phu hop
; 2 A . . ] cho nguoi
mén chuan ky thuat dwoc ap dung; N&u dam bao thi e ﬁién
Sw phu hop véi cac yéu cau cla cac bd mén ky vao san pham )-(lil’ Iy-
lién quan khac (quy hoach, kién truc, két cAu,
co dién);
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Chuirc

STT danh

N6i dung va Tiéu chi kiém tra

Nhan dang

Trach
nhiém xwr
ly

Sw phu hop véi cac diéu kién tw nhién va kj
thuat: dia hinh, dia chéat céng trinh, khi twong,
thuy van, dong dat tai khu vue xay dung, tac
dong ciia méi trudng, hién trang chat lwong
cong trinh (trwdng hop cai tao, stra chiva), cong
trinh ky thuat ha tang...;

Tinh dung dan va téi wu cla cac giai phap ky
thuat

Tinh day dd ctia s&n pham thudc bé mén theo
quy dinh déi v&i giai doan thiét ké

Qui cach san pham

Chu
3 | nhiém
dy an

Sw phu hop véi ndi dung clia hop déng va cac
yéu cau cta Khach hang;

Tinh dung dan va téi wu cla cac giai phap ky
thuat

Tinh day da va tinh théng nhét clia toan bo san
ph&m (tat ca cac bé mén) theo quy dinh dbi voi
giai doan thiét ké

Qui trinh thwe hién.

DPanh d4u phan
khong phu hop
|én san pham.

Néu dam bao thi

ky vao san pham

Chuyén
CTBM tb
chire xt ly.

Quan
4 ly k§
thuat

Sw phu hop véi ndi dung ctia hop déng va cac
yéu cau cta Khach hang;

Sw phu hop véi ho so thiét ké giai doan truwéc

Sw phi hop véi cac Quy chuén, Tiéu chuan ky
thuat dwoc ap dung;

Sw ddng bo gitra cac bd mon lién quan

Sw phu hop véi cac diéu kién tw nhién va kj
thuat: dia hinh, dia chat cbng trinh, khi twong,
thuy van, dong dét tai khu vre xay dwng, tac
déng ctia méi trwong, hién trang chat lwong
cong trinh (trwdng hop cai tao, stra chira), cong
trinh ky thuat ha tang...

Tinh dung dan va tbi wu cla cac giai phap qui
hoach, kién truc, ky thuat,

DPanh diu phan
khoéng phu hop
lén san pham.

Néu dam béo thi

ky vao san pham

Chuyén
CNDA t6
chire xtv ly.

Giam
5 |dbc du
an

Sw phu hgp véi ndi dung clia hop déng va cac
yéu cau clia Khach hang;

Qui trinh thwe hién.

Néu dam bao thi
ky vao san pham

Chuyén
CNDA t6
chirc xtr ly.
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C.

GIAM SAT TAC GIA

Ké tlr khi cong trinh dwoc tién hanh khéi cong xay dwng, Chd nhiém db an/dy an va

cac Chua tri bd& mén phai thwc hién viéc giam sat tac gid (ché do6 khong thuong

xuyén), theo déi qua trinh thi céng va tham gia nghiém thu tirng giai doan va nghiém

thu hoan thanh dwa coéng trinh vao s dung (néu khach hang yéu ciu), trong do:

— Céac bd mén thuc hién giam sat tac gia phan viéc ctia bd mén minh.

— Cha nhiém d6 an/dw an tham gia nghiém thu tirng giai doan thi céng cung véi
cac ch tri bd mén lién quan néu khach hang yéu cau.

— Giam déc dw an tham gia nghiém thu giai doan két thuic hoan thanh dwa coéng
trinh vao st dung khi cé yéu cau cta khach hang.

Sau mbi 14n thuc hién cong viéc giam sat tac gid, Cha tri bd mén can thong bao két

qué téi Cha nhiém d6 an/dw an. Néu cé sy cb dac biét, vi du nhw cong trinh thi

céng khéng ddm bao chat lwong, thi cdng khéng dung thiét ké, khéng dung qui trinh

ky thuat, co sw cd xay ra... thi lam bao céo gri Chii nhiém dé an/dy an hoac Giam

déc dw an. Chu nhiém dd an/dw an hoac Giam déc dw an co trach nhiém théng bao

ngay bang van ban cho Ban quan ly dw an hodc Chi diu tw, déng thoi thdng bao

cho Ban lanh dao Céng ty dwoc biét dé theo dbi.

Sau méi 1an tham gia nghiém thu giai doan va nghiém thu két thic hoan thanh duwa

céng trinh vao str dung, Cha nhiém dé an/dy an lam bao cao gtvi Giam déc dw an.

Giam dbéc dy an cé trach nhiém thdng bao hoac Gy quyén cho Chl nhiém dy an

thong bao cac théng tin phat sinh trong qua trinh giam sat tac gid cho khach hang

bang van ban (van ban déc lap hoac cac bién ban giao ban giira cac bén lién quan).

Mau van ban bao cao giam sat tac gia c6 thé tham khao trong phan Phu luc 6.
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A. KHAI QUAT VE CONG TAC THAM TRA
A.1.  Quy trinh thwc hién tham tra
A.1.1.  Thu thap tai liéu do khach hang cung cép, bao gém

1. Béo cdo dau tw hodc dw an dau tw xay dung codng trinh kém theo thiét ké co s&
da dwoc thdm dinh va phé duyét.

2. Cac van ban thda thuan vé kién tric, quy hoach, thda thuan vé PCCC, cap thoat
nwéc, dién, van ban vé méi trwdng, thda thuan dau ndi vé dién va cép thoat
nuwéc (Tuy theo loai cdng trinh cé thé tAt ca cac van ban trén hay mot sé can
thiét trong sb do) .

3. Bao cao két qua khao sat dia chat, thay van phuc vu cho cac giai doan thiét ké
cbng trinh.

4. H6 so thiét k& (hé so TKKT hodc hd so TKBVTC) phuc vu cdng tac tham tra,
bao gdbm: Toan bod ban vé , thuyét minh thiét k&, cac phu luc tinh toan va ban chi
dan ky thuat (specification).

A.1.2.  Phan cbng trach nhiém cac ca nhan va don vij thyc hién.

Can c vao hop dong kinh té da théa thuan véi khach hang, CNDA 1ap ké hoach va

phan céng cac bd moén dé tién hanh cong viéc tham tra, cu thé :

1. Chu tri bd mén (CTBM) 1ap dy thdo bao cdo thdm tra cac van dé thudc bo
mén minh. Trong bao cdo phai néu lén cac noi dung thiét ké da duwoc lam ré,
da dat yéu cau dat ra , déng thdi véi cac van dé chwa dat yéu ciu, can chi
ra cac sai sét mot cach cu thé, tranh tinh trang néu chung chung, mang néng
dinh tinh. Trong mét sé trudng hop déc biét co thé dé xuat thém y kién khéc
phuc s c6 dé cac bén lien quan tham khao.

2. Chl nhiém dy an (CNDA) kiém tra quy trinh cla cac bd mén, ndi dung két
qua tham tra ctia cac bd mén, tbng hop va bién tap bao cao cubi cung.

3. Toan bd ban vé thiét ké sau khi dwoc thdm tra can dwoc déng dau “Pa tham
tra” trong do6 ghi rd sb van ban bao cdo kém theo va chiv ky ciia CNDA

A.2. Hwéng dan thwe hién cong tac tham tra

Can ci nhiém vu da phan cong, chl tri cac bé mén thuwc hién cong tac thdm tra

theo quy dinh vé quan Iy chat lwong céng trinh hién hanh, cu thé :

1.Danh gia sw phu hop cla viéc ap dung cac tiéu chuan , quy pham

2.DPanh gia sy phu hgp clia viéc thiét ké ky thuat hoac TKBVTC phu hop voi
béo cdo dau tw, dw an dau tw va thiét ké co s& da dwoc phé duyét trudc do.

3.DPanh gia sw hop ly cta giai phap thiét k&, mirc dd hop ly va hiéu qua kinh té -
ky thuat cua cac giai phap .

4.DPanh gia sw an toan ctia cong trinh va cac coéng trinh 1an can trong giai doan
st dung cling nhw trong giai doan thi cong.

5.Panh gia tinh hop ly cta gidi phap thiét ké trong viéc bdo vé méi truwong,
phong chéng chay né, an toan giao théng, an toan lao déng va cac van dé
lién quan khac.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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B. NOI DUNG THAM TRA THIET KE (TKKT hay TKBVTC) :
B.1.1. Vékién trac :

a) Nhan xét vé cac giai phap kién tric : Giai phap quy hoach; Giai phap tbng mat bang
va cac mat bang tirng tang; Gidi phap mat dirng; Cac chi tiéu ky thuat clia cong
trinh, hiéu qua st dung cling nhw céng nang cong trinh.

b) Nhan xét vé ho so thiét ké kién truc : c6 du cac thdng tin can thiét hay chwa, cac chi
tiét c6 day da va rd rang hay chwa, c6 bi xung dét hay cé kha nang xung dot voi
cac bd mon khac hay chi tiét khac hay khéng? ...

B.1.2. Vé két cau

a) Vé tiéu chuan , quy pham ap dung

b) V& phan méng céng trinh : C6 phi hgp véi dang cong trinh va diéu kién dia chét
hay khéng? Thuyét minh tinh toan c6 hop ly hay khéng? Banh gia tinh hiéu qua
ctia phwong an méng. Panh gia ban vé phan mong.

c) V& phan than cong trinh: Danh gia gidi phap két cau, ban thuyét minh tinh toan két
cu, tinh toan kiém tra mot cach ddc lap theo phuong an thiét ké dwa ra, danh gia
mtrc d6 an toan hay lang phi clia cac két cAu mot cach cu thé (theo hé sé an toan
hay % lang phi) d& cé két luan mot cach chi tiét tinh hiéu qua ctia phwong an thiét
ké dwa ra, tranh nhan xét chung chung.

d) V& ban vé két ciu (trong trworng hop thdm tra TKBVTC) can liét ké toan bd ban vé
da thiét k&, nhan xét c6 di thong tin dé thi cong hay khéng, cac gidi phap co bi
xung dot véi kién truc hay M&E hay khéng?

B.1.3. Vé hé thong dién, cap thoat nwéc, diéu hoa khong khi, PCCC, hé théng dién
diéu khién, camera...

a) V& tiéu chuan, quy pham dang (rng dung.

b) V& cac giai phap thiét ké, tinh toan cong xuét, so dé tbng thé , cac giai phap chi tiét,
tinh hiéu qua cta cac giai phap thiét ké, danh gia vé tiét kiém nang lwong va tinh
ddng bo cla cac gidi phap.

c) Vé ban vé: Can liét ké s6 ban vé da thé hién, danh gia c6 day du théng tin hay
khéng, du dé thi cong hay chwa (trong trwerng hop thAm tra TKBVTC). Céc chi tiét
c6 bi xung dét v&i cac bé mén hay khéng?

B.1.4. Phan két luan

Trong phan két luan clia bao cao tham tra cé thé két luan cho tirng bd mén sau do
tbng hop cho két luan chung. Phan két luan chung phéi khang dinh cu thé giai
phap thiét ké dat hay khong dat yéu cau theo céac tiéu chi da néu trong cac Quy
chuan, Tiéu chuan st dung hodc cac yéu cau bbd sung (néu cé) ctia Chu du tu ;
tranh tinh trang danh gia chung chung va day trach nhiém sang buéc thiét ké
khac. Néu nhw thiét ké dat yéu cau trién khai cac budc tiép theo thi toan bo ban
vé va thuyét minh tinh toan can dwoc dong diu “Pa tham tra “kém theo chi¥ ky
ctia CNDA. .

Can lwu y rang cac ndi dung thdm tra hd so cta giai doan thiét ké ky thuat va thiét
ké ban vé thi cong c6 nhirng s sai khac do tinh chat d&c thu cla tivng giai doan.
Trong khi thdm tra thiét ké k¥ thuat can tap trung vao phan tich, danh gia cac giai
phap kién tric, két ciu, co dién, an toan phong chéng chay nb... vé mat chic
nang st dung hodc van hanh lau dai, an toan chiju lwc, st dung vat liéu hop ly
(théng qua viéc phan tich danh gia cac giai phap tong thé kém theo céac tinh toan

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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kiém chirng cho cac cAu kién, hang muc hodc thiét bi chinh) thi thAm tra thiét ké
ban vé thi cong tap trung vao viéc phan tich danh gia tinh ddng bé cta hé so thé
hién, tinh kha thi — ddng bo cla cac gidi phap cung cac chi tiét hodc ciu tao véi
day di cac théong sbé ky thuat, chi dan vé vat liéu s& dung, phu hop véi cac quy
chuén, tiéu chuén ap dung, khdng nhét thiét phai 1ap lai cac tinh toan kiém tra khi
ma thiét ké ky thuat da dwoc thAm dinh va phé duyét (trr treng hop qua trinh
thiét ké xay dwng duoc thue hién theo trinh tw hai budc, chi gdm thiét ké co s& va
thiét ké ban vé thi cong).

Noi dung bdo cao thdm tra thiét ké (TKKT/TKBVTC) c6 thé tham khao trong Phu
luc 7.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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C.
C.A.

C.2.

C.21.

C.2.2.

C.2.3.

C.2.4.

NOI DUNG THAM TRA DU TOAN THIET KE

Ho so’ can thiét cho viéc tham tra dw toan :

Dé& phuc vu cdng tac tham tra du toan, phia khach hang can cung cap day du toan
bd ban vé thiét ké hop phap cta céng trinh kém theo bang dyw toan do bén thiét ké
lap. Ngoai ra vé ché do don gia va dinh mic ciing dwoc thdng nhat béi khach
hang va déng bd v&i bén thiét ké nhat Ia trong trwérng hop mot sé dinh mirc va
don gia khoéng cé cac thong bao chinh thirc clia Bd xady dwng hoac dia phuong
noi xay dwng cong trinh.

Céng tac tham tra dw toan :

Cong tac boc khdi lweng: Nguoi tham tra dw toan phai dwa trén cac ban vé thiét ké
boc lai toan bd khdi lwgng mot cach doc 1ap, 1ap bang tién lwong va so sanh bang
tién lwong do minh 1ap ra véi tién lwong trong bang du toan thiét ké . & bwédc nay
ngudi thdm tra dy toan can khang dinh mrc dd chinh xac cta ban tién lwong do
thiét ké lap, thira thiéu vé cac dau muc cong viéc, thira thiéu vé cac khéi lwong
thanh phan.

Cong tac ap don gia: Trén co s& bang tién lwong da 1ap, ap cac don gia thanh phan
theo quy dinh. Trong trwdng hop gap cac loai vat liéu dac chung, cac cong tac
khéng cé trong don gia chung thi cé thé ap dung theo bang bao gia tai dung thoi
gian va dia diém xay dwng cong trinh (cé thé can dwoc tham khdo y kién cla
khach hang hoac dwa theo bao gia cta bén lap dw toan thiét ké va ghi cha ré
rang). Lap bang so sanh don gia chi tiét véi ban duw toan do thiét ké 1ap, danh gia
muc d6 hop ly clia viéc &p gia va sy sai khac dé két luan nguyén nhan tang giam.

Lap bang so sanh don gia chi tiét va tdng hop dw toan , chi ré sw sai khac cuta ting
hang muc , tim nguyén nhan tang giam

Két luan cong tac thdm tra dw toan: Trén co s& bang so sanh chi tiét va so sanh
tdng hop, dwa ra gia tri tbng dw toan thadm tra so sanh véi téng du toan thiét ké.
Két luan cac nguyén nhan ting giam va kién nghi cudi cung. Tai liéu giao ndp cho
cong tac tham tra du toan la toan bod bao céo vé tién lwong, dw toan chi tiét va ban
tdng hop chi phi, trong d6 can ghi rd cac can ctr dé thdm tra bao gébm cac ban vé
va théng tw quy dinh cling nhw cac ban bao gia( néu cé ) clia cac nha cung cép .
Béo c&o can dwgc Cha tri thAm tra va cac dy toén vién cho tirng bd mén ky.

Noi dung bao cao thdm tra dw toan cé thé tham khao Phu luc 8.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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PHU LUC 1

PHAN PHU LUC

THUYET MINH THIET KE
Céac ndi dung can néu rd trong ban Thuyét minh thiét ké bao gébm:
A. PHAN GIOI THIEU

1. Cong trinh:

- Tén cdng trinh hodc hang muc cbng trinh

- Dia diém xay duwng

- Giai doan thiét k& xay dung (thiét ké co s&, thiét ké ky thuat, thiét ké ban vé
thi cdng)

- Chu dau tw

2. Thanh vién tham gia 1ap thuyét minh:

- Cha nhiém dw &n, cac chi tri bd mén, cac thanh vién tham gia (ghi day dd ho
tén cung ch ky xac nhan).

- Co quan ban hanh (dai dién Ianh dao ky tén v&i day da chirc danh, ho tén va
dong dau).

3. Ngay thang ban hanh thuyét minh.

B. PHAN NOI DUNG

1. Co s& dé lap thuyét minh:

- Co s& phap ly: cac van ban do cac co quan cé thdm quyén ban hanh lién
quan dén thiét k&, vi du nhw chu truwong dau tw, théa thuan kién trac-quy
hoach, théa thuan dau néi ha tAng ky thuat, hd so thiét k& xay dwng duwoc phé
duyét tir giai doan trwéec,..

- Céc quy chuén, tiéu chuan dwoc ap dung va tham khao.

- CAac tai liéu ky thuat khac c6 lién quan (Bao cao khao sat xay dwng, Bao cao
tham tra thiét ké giai doan trwéec,...).

2. Noi dung thuyét minh chi tiét clia cac Bd mén (Quy hoach, Kién truc, Két
cau, Co dién):

- Trinh bay luan c& cho giai phap ky thuat da Iwa chon, giai thich ndi dung chi
tiet caa giai phap.

- Néu rd cac vat liéu, cong nghé hoac thiét bi dwoc sir dung dé dap trng muc
tiéu caa giai phap.

- Né&u rd cac théng sb ky thuat chinh dé& chirng té tinh kha thi, hop ly va hiéu
qua cla giai phap ciing nhu clia cac phwong an cong nghé, ki thuat va thiét bi
duworc thiét ké hoac Iwa chon.

C. PHAN PHU LUC

- Danh muc cac phan mém tinh toan (néu cé).

- Céc két qua tinh toan chi tiét d& minh hoa ho&c dé kiém tra cho cac néi dung
da néu & PHAN B. O cubi mdi muc tinh toan can cé két luan chinh thirc dé
dwa vao ndi dung trong phan nay.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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PHU LUC 2

QUY CACH TRINH BAY BAN VE THIET KE

Trong qua trinh 1ap va thé hién ban vé trong hoé so thiét ké cta cac giai doan
(con goi 1a bwéc) thiét k& xay dwng, can chd y dén dic diém cla ting giai
doan thiét ké d& dwa ra bd hé so cho phu hop véi nhiém vu, quy mé va mirc
do thé hién cla giai doan dang thwc hién. Tuyét déi tranh sao chép sang nhau
mo6t cach may moc néi dung ban vé cla cac giai doan khac nhau, gay ra sy
trung 18p khéng can thiét hodc khéng dung véi yéu cau cha hd so thiét ké tai
giai doan dang thwc hién.
V& noi dung chi tiét ctia hd so, can lwu y mot s6 diém sau day:
A. PHAN DANH MUC BAN VE
- Cac ban vé can dwoc dat tén ré rang, tranh hiéu nhadm; dwoc danh s6 mot
cach khoa hoc, cd trinh tw dé dé truy cap va phan biét dwoc gitra cac bé mon va
cac hang muc cong trinh.
- N6i dung ctia Danh muc ban vé can théng nhét véi tén goi va ky hiéu clia cac
ban vé trong hd so.
B. PHAN QUY BPINH CHUNG
Trong ban vé Quy dinh chung, can néu dwoc cac ndi dung sau:
- Céac Quy chuan, Tiéu chuan ap dung va tham khao.
- Céc ching loai vat liéu, thiét bi dwoc str dung cung cac tinh ndng ky thuat
chinh.
- Céc chi dan chung vé ky thuat, thi cong, |&p dat hoac cac chi tiét thiét ké dién
hinh cho toan bd ho so thiét ké.
- Céc chi dan vé ky hiéu tén goi ban vé (néu co).
Trong cac ndi dung trén, chi néu cu thé nhirng tai liéu hoac ndi dung da thyc sy
dwoc dung trong hd so thiét ké, tranh dwa vao cac tai liéu vién dan khoéng lién
quan hoéc cac ndi dung khoéng cé trong hd so, 1am cho hé so bj phirc tap thém
mot cach khoéng can thiét.
C. PHAN TRINH BAY BAN VE
Khi thé hién cac ban vé trong hd so, can chi y dén dac diém cla giai doan
(bworc) thiét ké dang thwe hién dé trinh bay cho phu hop véi néi dung, quy mé
va mrc do chi tiét theo quy dinh.
Trong cac ban vé co tinh chat tdng hop, vi du nhw cac mat bang — mét cat kién
tric, mat bang két cdu, so dd nguyén ly-bd tri thiét bi..., nén cé cac chi dan
(theo ky hiéu, bang théng k&, dia chi trong ho so'...) dé viéc tra clru cac ban vé
chi tiét lién quan dwgc nhanh chong, thuan tién.
D. KHUNG TEN
Quy céach khung tén chi tiét xem trong Phu luc 3.
C6 mot s diém can luu y:
Céc ban vé khi trinh ky truéc khi 4n loat, nhat thiét phai c6 di chi ky chinh
thirc clia cac thanh vién thwc hién, khéong dung chiv ky dién t&r dé& ddm bao
trach nhiém ra soat thuc sy cta tirng thanh vién, han ché bét nhivng 16i 6 thé
con sot lai trén cac ban vé mém (file).

Trang 38
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Trong khung tén can ghi ré ngay thang ban hanh hodc hoan thanh hd so, tranh
dé thoi gian qua dai d& gay nham Ian trong céac 1an diéu chinh ban vé trong thoi
gian dé, gitp cho viéc theo déi thuc hién va kiém tra dwoc thuan tién.

Cac ban vé ban hanh chinh thirc ké tir 1an th& hai tré di, can néu rd trong ky
hiéu ban vé hodc can st dung muc diéu chinh (revision) phia trén khung tén dé
néu rd ly do va ndi dung diéu chinh hodc stra déi dé tién theo dbi, nhat 1a ddi
v&i cac ban vé thiét ké thi cong la hdé so dé gép tinh trang phat sinh trong khi
trién khai xay dwng céng trinh.

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra
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PHU LUC 3
QUY CACH KHUNG TEN BAN VE: CCU LA NHA THAU POC LAP

M6t s6 Iwu y khi sit dung khung tén miu
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(1) Phén sira dbi: dung cho cac 1an ban hanh chinh thirc (can c6 ddy du chix ky va lay
dau) tir 1an thir hai tré di. Noi dung ctia cac cot trong Bang sira doi can dugc dién cu thé:
1an, ngay thang, ndi dung tom tit cia cac phan sira ddi...

(2) Phin ghi chii: néu cac ghi chii can thiét kém theo (néu c6).

(3) Tén Chii dau tu:

(4) Tén cong trinh:

(5) Tén hang muc: néu rd tén hang muc cu thé cia cong trinh (néu c6 nhiéu hang muc).
C6 thé kém thém so d0 chi rd vi tri ciia hang muc dang d& cap toi.

(6) Co quan thiét ké:

- Trudc khi in 4n va 1ay déu can c6 chir ky cua Giam déc hodc Pho Giam déc Cong ty.

- Can bd Quan ly k¥ thuat cac phan chuyén nganh (Kién trac-Quy hoach, Két cau,
M&E) do Cong ty chi dinh. Cac can bd khong co tén trong danh sach chi dinh phai
duogc thong qua va dugc su d@)ng v cia Ban Giam dbc.

(7) Xi nghi¢p Thiét ké:

- Ghi 15 tén Xi nghiép Thiét ké ctia Cong ty dugc giao thuc hién cong viéc. Vi du an
clia cac cong tac vién, phan nay c6 thé ghi chung 1a Xi nghiép Thiét ké khong kém
theo so hiéu cu thé dé tranh nham 1an.

- Céc can bd thuc hién timg cong viéc (CNDA, Chu tri b mén, Thiét ké, Kiém bod
mon) can ky truc tiép vao ban vé& gdc, khong ding chit ky dién tir va han ché ding
chit ky khic dau.

(8) Giai doan thuc hién: Néu rd Ho so thiét ké thugc giai doan nio : Phuong an so b, HO
so phuc vu thAm duyét PCCC, Hd so Thiét ké co so, HO so Thiét ké ky thuat, Hb so
Thiét ké ban vé& thi cong, ...

(9) Tén ban vé&: Noi dung chinh cta ban ve&.

(10) Hoan thanh: Can ghi rd thoi gian ban hanh H6 so, tdi thiéu gdm thang/nim. Khong ghi
thoi gian chi c6 ndm ban hanh vi c6 thé s& c6 nhiéu 1an ban hanh hd so trong ciing nim
d6, dé gay ra nham lan.

(11) Phéan ty 1é: Phén nay c6 thé b qua néu nhu trong ban v& c6 nhiéu loai ty 18 khac
nhau hodc di c6 day du cac thong sd, kich thudc can thiét. Thong thuong phan nay hay
dugc thay thé bang phan Version ( 0,1,2,3...) dé nhan manh céc 1an khac nhau ban hanh
va cdp nhat hd so.

(12) S6 Hop dong:

(13) S6 hiéu hay Ky hiéu ban vé: Chii nhiém Dy an can thong nhét v6i cac Chu tri bd mén
dé dua ra cach dénh tén, ky hiéu nhit quan cta cac ban vé& sao cho dé theo ddi, kiém tra
tinh lién tuc-két ndi cua hd so. Vi du co thé ghi ky hi€u theo trinh ty : Hang muc - B0
moén - Thé loai cdu kién - Chi tiét cu kién - ...

Tap 1: Du an dAu tw, Thibt ké va Tham tra
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CONG TY TNHH TU VAN PAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU’ VAN — TAP 1

PHU LUC 4

PHIEU GIAO NHAN HO SO THIET KE

- Phiéu .
XAY DUNG SOHD: ...
GIAO SAN PHAM NGaY KY: oo
(cho khach hang) Trang: 1/1
1. Ngweigiao: . ......... ... ... ... ... Chcwvy:....................

Co quan: Céng ty TNHH Tw van Dai hoc Xay dwng.
Dia chi: S6 55 dwong Giai Phong, phwong Bdng Tam, quan Hai Ba Trwng, Ha Noi.
Dién thoai: (024) 3869 6570 / 3826 2481 Fax: (04) 3869 9720

4. San pham giao:

z Don Vi| .«
Tén san pham S0 lwon
P tinh ong
Ngwéi giao Ngw®i nhan
(Ky va ghi r6 ho va tén) (Ky va ghi ré ho va tén)

Tap 1: Dy an dAu tw, Thiét ké va Tham tra
Lan xuét ban: 01 Trang 43



CONG TY TNHH TU VAN DAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU’ VAN — TAP 1

PHU LUC 5
QUY CACH TRINH BAY NOI DUNG DU TOAN

(thuc hién theo Théng tw sbé 06/2016/TT-BXD ngay 10/03/2016cta B6 Xay dung hudng
dan xac dinh va quén ly chi phi dau tw xay dung)

Bang 1.1. TONG HQP TONG MUC DAU TU XAY DUNG

Duran: ..o
Don vij tinh....
T NOI DUNG CHI PHi GIA TRI TRUGC THUE| THUE GTGT | GIA TRI SAU THUE
1 Chi phi béi thwong, hé tro va tai dinh cw Ger,7oC
2 Chi phi xay dwng Gxp
2.1 Chi phi xay dwng cdng trinh chinh
29 Chi phi xay dwng cong trinh phu tro’ (trir 1an
trai).
3 Chi phi thiét bj Grs
4 Chiphiquan ly dw an GaLpa
5 (Chi phi tw van dau tw xay dwng Grv
54 Chiphilap bdo cao nghién ctru kha thi dau
tw xay dwng
5.2 (Chi phi thiét ké xay dwng cong trinh
5.3 |Chi phi gidm sét thi cong xay dwng
6 (Chi phi khac Gk
6.1 (Chi phi ra pha bom min, vat né
6.2 |Chi phi hang Muc chung
7 Chi phi dw phong (Gopr1 + Gor2) Gor
71 CAhi phIA dw E)hc)lng cho yéu t6 khéi lwong Gop:
cbng viéc phat sinh
7.2 Chi phi dw phong cho yéu t6 truot gia Gor2
TONG CONG (1+2+3+4+5+6+7) Vm
NGUOI LAP NGUOI CHU TRI
(ky, ho tén) (ky, ho tén)
Ching chi hanh nghé dinh gia XD
hang ..., s0....

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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CONG TY TNHH TU VAN DAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU VAN — TAP 1

PHU LUC 6

MAU BAO CAO CONG TAC GIAM SAT TAC GIA

CONG TY TNHH TU VAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAIHOC XAY DUNG Péc lap-Ty do-Hanh phiic
86 ... [, , Ngay......... thang......... nam..........

BAO CAO CONG TAC GIAM SAT TAC GIA
CONG TRINH/ HANG MUC CONG TRINH

Kinh gvi: (tén Cha dau tw)

Coéng ty TNHH Tw van Pai hoc Xay dwng bao céo vé cong tac giam sat tac gia thi cong
xay dwng cbéng trinh/hang muc cong trinh nhw sau:

1. Sw phu hop thirc té thi cdng cong trinh so voi thiét ké dwoc duyét, tiéu chuan, quy chuan
ky thuat cé lien quan (phan thi cong trong giai doan kiém tra):

3. Dé xuét, kién nghi (néu co).

Noi nhén : CONG TY TNHH TU VAN DAI HOC XAY DUNG
- Nhw trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déu)
-Lwu ...

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra

Lan xuat ban: 01 Trang 45



CONG TY TNHH TU VAN PAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU’ VAN — TAP 1

PHU LUC 7

NOI DUNG BAO CAO THAM TRA THIET KE

(C6é thé tham khdo mau Bao céo két quad thdm tra tai Phu luc 2 cda Théng tw sé
13/2013/TT-BXD ctia B6 Xay dung vé cong tac tham tra, thdm dinh va phé duyét thiét ké
x48y duwng cbng trinh)

CONG TY TNHH TU VAN DAl CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC XAY DUNG Poc lap-Tw do-Hanh phuc
8O v , NQay......... thang......... nam..........

KET QUA THAM TRA THIET KE CONG TRINH...................

Kinh glriz ...

(Co quan, t6 chirc truc tiép thdm tra thiét ké) da nhan van ban sbé ...
ngay........ cla.......... trinh tham tra thiét ké (TKKT/TKBVTC) xay dwng céng trinh
......... thudc dw an dau tw..............( kém theo hd so thiét ké).

Can c Nghj dinh s6 .../ND-CP ngay... thang ... ndm ... ctia Chinh pht vé quan ly
chat lwgng céng trinh xay dwng;

Can c Théng tw sb ../ ../TT-BXD, ngay .thang... ndm... cla B6 trwdng Bo Xay
dwng quy dinh tham tra, tham dinh va phé duyét thiét ké xay dwng céng trinh;

Can clr Bao cao tham tra thiét k& (TKKT/TKBVTC) cua td chirc tw van, ca nhan do
Co quan quan ly nha nwédc hodc Cha dau tw chi dinh (néu co).
Caccanclrkhaccoliénquan...................coeeeni,

Sau khi xem xét, Co’ quan, té chirc truc tiép tham tra thiét ké) théng bao két qua
tham tra thiét ké xay dwng cbéng trinh nhw sau:

1. Théng tin chung vé céng trinh:

s O BAU U e
- Gia tri dw toan xay dwng cong trinh: ...,

- Danh muc cac quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan chi yéu ap dung: ......

- Tom tat cac giai phap thiét ké chi yéu vé: kién trac, nén, méng, két ciu, hé thdng
ky thuat cédng trinh, phdng chong chay, no.

2. Noi dung hé so thiét ké can tham tra:

Ghi tém tat va cé y kién danh gia vé ho so thiét ké dwoc glri kém theo T trinh tham
tra thiét ké ciia Chu dau tw.

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra

Trang 46 Lan xuét ban: 01



CONG TY TNHH TU VAN PAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU’ VAN — TAP 1

3. Két qua tham tra thiét ké:

Ghi y kién nhan xét, danh gia:

a) V& diéu kién nang luc hoat ddng xay dwng clia cac td chirc, ca nhan thyc hién
khao sat, thiét ké so vé&i yéu cau ctia Hop déng va quy dinh cla phap luat;

b) V& sw phu hop cla thiét ké véi Quy chuén ky thuat, cac tiéu chuén chd yéu duwoc
ap dung cho cong trinh;

c) Vé sy phu hop cua thiét ké so véi thiét ké co s& hodc nhiém vu thiét ké da dwoc
phé duyét (doi voi Thiét ké ky thuat khi thiet ké dwoc thyc hién theo trinh ty ba
buwéc, hodc dbi voi Thiét ké ban vé thi cong khi thiét ké dwoc thue hién theo trinh tw
hai buéc); sy phu hop cta Thiét ké ban vé thi cong so véi Thiét ké ky thuat da
dwoc tham tra va phé duyét ( khi thiét ké dwoc thwe hién theo trinh tw ba bwéc ).

d) M&rc d6 ddm bao an toan chiu lyc cla cac két cu chiu lwc clia cong trinh va cac
yéu cau vé an toan khac;

d) Vé su hop ly cla thiét ké dam béo tiét kiém chi phi trong xay dwng cong trinh (dbi
véi cong trinh s& dung vén ngan sach nha nwéc).

4. Két luan:

- D didu kién hay chwa dd didu kién d& xem xét trinh phé duyét thiét ké.

- Yéu cau stra dbi, bd sung va hoan thién thiét ké& (néu co).

- Yéu cau, kién nghi dbi v&i chi diu tw va nha thau tw van thiét ké.

Noi nhéan: CONG TY TNHH TU VAN DAI HOC XAY DUNG
- Nhw trén; ‘ / (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
- Nguw¢i quyét dinh dau tw (dé

biét, chi dao):

- Co quan cép phép xay dung

cbng trinh;

- Nha thau thiét ké xay dwng

cbng trinh;

- Nha thau tham tra thiét ké

khac (néu co);

- Lwu.

PHAN PHU LUC

- Danh muc cac phan mém tinh toan ( néu co ).

- Céc két qua tinh toan chi tiét d& minh hoa hodc dé kiém tra cho cac ndi dung da
néu & PHAN 3 — Két qua Tham tra thiét ké. O’ cui mdéi muc tinh toan can cé két
luan chinh thirc d& dwa vao néi dung trong phan nay.

(D6i v&i Thiét ké ban vé thi cong khi thiét ké dwoc thuc hién theo trinh tw ba buéc
thi khéng nhét thiét phai 13p lai khau tinh toan kiém tra nhirng két qua da cé & giai
doan Thiét ké ky thuat, chi thwc hién tinh toan kiém tra nhirng chi tiét dac biét hoac
quan trong trong hd so).

Tap 1: Dw an dau tw, Thiét ké& va Tham tra

Lan xuét ban: 01 Trang 47



CONG TY TNHH TU VAN PAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU’ VAN — TAP 1

PHU LUC 8

NOI DUNG BAO CAO THAM TRA DU TOAN

CONG TY TNHH TU VAN DAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC XAY DUNG Péc lap-Tw do-Hanh phuc
SO ... [ , hgay......... thang......... nam..........

KET QUA THAM TRA DY TOAN CONG TRINH...................
Kinh gePiz ...,

(Co quan, t6 chuc truc tiép thdm tra dw toan) da nhan van ban sb ...
ngay........ cla.......... trinh thdm tra Dy toan thiét ké (TKKT/TKBVTC) xay dung cong
trinh ......... thudc dw an dau tw.............. ( k&m theo hd so thiét ké).

Can c Nghi dinh s& .../ND-CP ngay... thang ... n&m ... cGa Chinh phi vé quan ly
chét lwong cong trinh xay dwng;

Can c Thong tw sb ../ .../TT-BXD, ngay ..thang... ndm... cGa Bo trwédng Bo Xay
dwng quy dinh thdm tra, thAm dinh va phé duyét thiét ké xay dwng cong trinh;

Caccanclrkhaccoliénquan.............ccooeveiiieinnn,

Sau khi xem xét, Co’ quan, té churc truc tiép tham tra thiét ké) thong bao két qua
thadm tra thiét ké& xay dwng céng trinh nhw sau:

1. Théng tin chung vé céng trinh:

S OO BAU W .
- Gia tri dw toan xay dwng cong trinh: ........... ..o,

2. Noi dung hd so Dw toan can tham tra:

Ghi tém t&t va co y kién danh gia vé hd so Dy toan cong trinh dwoc gl kém theo
T trinh thdm tra cGa Chu dAu tw.

3. Két qua tham tra :

Ghi y kién nhan xét, danh gia:

a) V& diéu kién nang lwc hoat déng xay dwng cla cac td chirc, ca nhan thuc hién
Dw toan so véi yéu cau clia Hop ddng va quy dinh cla phap luat;

b) V& sw phu hop cta hé so Dy todn v&i cac can ct (van ban phap quy, hd so thiét
ké, thong bao gia,...) da néu trén va da duwoc ap dung cho cdng trinh;

c) Vé sy hop ly cla thiét ké ddm bao tiét kiém chi phi trong xay dwng codng trinh (dbi
véi cong trinh st dung vén ngan sach nha nwéc).

Tap 1: Dy &n dau tw, Thiét ké va Tham tra
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CONG TY TNHH TU VAN PAI HOC XAY DUNG SO TAY CONG TAC TU’ VAN — TAP 1

d) Lap bang so sanh don gia chi tiét va tébng hop dw toan , chi ré sw sai khac cua
trng hang muc, tim nguyén nhan tang giam.

4. Két luan:

- Trén co s& bang so sanh chi tiét va so sanh téng hop, dwa ra gia tri tbng dw toan
tham tra so sanh voi tong dw toan thiét ké. Két luan cac nguyén nhan tang giam va
kién nghi cudi cung

- Pu diéu kién hay chwa du diéu kién dé xem xét trinh phé duyét thiét ké.

- Yéu cau stra dbi, bd sung va hoan thién dw toan (néu cé).

- Yéu cau, kién nghi déi véi chil diu tw va nha thau tw van thiét ké.

Noi nhéan: CONG TY TNHH TU VAN DAI HOC XAY DUNG
- Nhw trén; ‘ ] (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déu)
- Nguw¢i quyét dinh dau tw (dé

biét, chi dao):

- Co quan cép phép xay

dwng cbng trinh;

- Nha thau thiét ké xay dung

cbng trinh;

- Nha thau thadm tra khac

(néu co);

- Lwu.

PHAN PHU LUC

- Danh muc cac phan mém tinh toan (néu co).

- Céc két qua tinh toan chi tiét d& minh hoa hodc dé kiém tra cho cac ndi dung da
néu & PHAN 3 — Két qua Tham tra.

Tap 1: Dy an dAu tw, Thiét ké va Tham tra
Lan xuét ban: 01 Trang 49
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TrU SO CHINH

S6 55 Budng Giai Phong, Quan Hai Ba Trung, Ha Noi

Tel: (+84-24) 3869 6570 / 3628 2481 - Fax: (+84-24) 3869 9720

Email: info@cu.vn - Website: http://ccu.vn
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