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Ha noi, ngay 05 thang 5 nam 2007.

QUY CHE HOAT PONG

PHONG QUAN LY TU VAN HIEN TRUONG
(Luu hanh ngi bg)

I. MUC PICH:

Quy dinh thong nhit vé cach thirc tién hanh cong tic Giam sat thi cong,
lap dat thiét bi va Chimg nhan su phu hop chéat lugng cong trinh xay dung
cho céc cong trinh xdy dung, dam bao theo dung ho so Thiét ké da duoc cac
cap c6 thim quyén phé duyét, Quy chuin, Tiéu chuin xay dung, Luat Xay
dung, cac quy dinh khac ctia Nha nudc va dép ung ding yéu cau cta Chu
dau tu.

II. CAC PINH NGHIA CHINH:

1. Giam sat thi cong xay lap va lap dat thiét bi 13 hoat dong thuong xuyén
va lién tuc tai hién truong dé quan ly khoi lugng, chat lugng, tién do va an
toan lao dong cac cong tac xay lap va lap dit thiét bi cia Nha thau theo Hop
dong kinh té, Thiét ké dugc duyét ctia cap c6 tham quyén quyét dinh dau tu,
theo Quy chuan xay dyng, Tiéu chuan k¥ thuat hién hanh ctua Nghanh.

2. Chimg nhan sy phu hop vé chat luong cong trinh xay dung 13 xac
nhan chat luong cong trinh xay dung dugc hoan thanh phu hop voi yéu cau
str dung, Quy chuén, Tiéu chuan xay dung ap dung cho cong trinh, thiét ke
clia cong trinh di duoc phé duyét va cic vian ban quy pham phép luat vé
quan 1y chat lugng cong trinh xay dung.

III. NGUYEN TAC HOAT PONG:

1. Nhitng quy dinh sau day cua Phong Quan Iy Tu Vén‘ hién truong (QL
TVHT) thu¢c Cong ty Tu van Dai hoc Xay dung khong nam ngoai cac quy
dinh trong Quy ché hoat dong chung cua Cong ty.

2. Phong Quan 1y Tu van hién trudng c¢é nhiém vu gitp Ban Gidam déc
Cong ty quan 1y toan bo cac Hop dong Tu van gidm sat, cac Hop dong
Chirg nhan su phi hop chat lugng cong trinh do Cong ty ky két voi khach
hang, theo ddi qua trinh thuc hién hop dong.



3. Truong phong QL TVHT c6 nhiém vu thay mit Giam déc Cong ty ky
két cac bién ban nghiém thu cong tac hién trudng, phiéu xur Iy k¥ thuat tai
hién truong, hé so hoan cong, ...

4. Truong phong QL TVHT c6 quyén dé nghi véi Giam doc Cong ty vé
viéc tir chdi hay chép nhan cac ky su hién truong, sb lugng nhan sy thuc
hién cho timg hop ddng ciing nhur diéu phéi to chic giita cac du an ma Cong
ty Quan 1y.

5. Truong phong QL TVHT c6é quyén dé nghi Giam doc Cong ty ra
Quyét dinh thanh 1ap “Hoi dong chuyén gia” trong trudng hop can phai
danh gia chat luong cong trinh hay xt 1y k¥ thut.

6. So d6 t6 chirc Phong quan 1y tu van hién trudng:

Giam dbc Cong ty

» Hoi dong chuyén gia

A 4

Phong quan 1y tu van hién truong

Xudng thuoc Cong ty

A 4 A 4 A 4 A 4 A 4

T6 TVGS 1 T6 TVGS 2 T6 TVGS 3 T6 TVGS 4 T6 TVGS ...

IV. QUY PINH VE QUAN LY HQP PONG TU VAN HIEN TRUONG:
IV.1. Quy dinh vé thwong thao va ky két hop dong:

Moi Hop déng tu van gidm sat trude khi ky két voi khach hang can duoc
Chu tri hop dong thuong thdo vai phong QL TVHT bao gom céc van dé
sau:

- C6 phu hop véi chire nang hoat dong cua Cong ty hay khong.

- Co phu hop voi cac quy dinh ctia Nha nuéc hay khong.

- C6 du diéu kién nhan luc va thiét bi thuc hién hgp dong hay khong.

- C6 du diéu kién tai chinh thyc hién hop dong hay khong.

- Thoi gian thuc hién hop dong, bao hiém trach nhiém nghé nghiép, ...

Sau khi thuong thao, phong QL TVHT d¢ trinh Gidm doc ky hop dong
v6i1 khach hang. Moi hoat dong TVHT déu thong qua HDKT da ky.

Moi hop dong TVHT biat budc phai mua Bao hiém trach nhiém nghé
nghiép.



Hop dong TVHT duogc ky lam 12 ban. Bén A giit 6 ban. Bén B giir 6
ban, mot ban & Phong tong hop Cong ty, mot ban & phong QL TVHT, hai
ban & phong Tai vy, hai ban Xudng thuc hién hgp dong hay Tu van trudng
gitr.

IV.2. Quy dinh vé tiéu chuan nhén lwe thye hién hop dong TVGS:

1. Quy dinh chung:

Can bg, ky su thyc hién cong tac giam sat thi cong xay lap va lap dat
thiét bi phai 1a kién truc su, k¥ su xay dung, hodc ky su chuyén nghanh, da
ting thye hién cong tac giam sat hodc co kinh nghiém thiét ke, thi cong loai
cong trinh do, phai am hi€u cac Ti€u chuén, Quy pham thi cong va an toan
lao dong, cac chinh sach ché do hién hanh ctia Nha nudc, cac Quy dinh tai
cong trudng trong qua trinh gidm sat thi cong.

_ Ngoai cac Quy dinh chung do Nha nudc ban hanh, thi sau khi ky Hop
dong Giam doc Cong ty ra Quyét dinh thanh 1dp t6 Tu van gidm sat cho
tung Hop dong.

2. Quy dinh vé Tw van trueéng (T6 trueong TVGS):

a, Tiéu chuén:

1. Ky hop dong lao dong dai han tai Cong ty.

2. C6 Chimg chi hanh nghé TVGS theo quy dinh ctia Bd Xay dyng.
Co it nhat 05 nam kinh nghiém.

3. Co6 phém chit dao duc tot, c6 kha nang lam viéc ddc 1ap va ¢ tinh
t6 chirc cao. C6 kha nang t6 chirc va chi dao thuc hién cong viéc.

4. Hiéu biét cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc 4p dung vio cong
viéc TVGS va cac yéu cau k¥ thuat cia du an dé ra. Hiéu biét cac
phuong phép, quy trinh kiém tra chéat lugng va lap Ho so bdo cdo
két qua giam sat cho cac bén co lién quan.

5. Hiéu biét cac Tiéu chuan, Quy pham thi cong va an toan lao dong,
cac quy dinh tai cong trudng trong qua trinh gidm sat thi cong.

6. Hiéu biét quy trinh thuc hién cong viéc TVGS trong Cong ty.

7. Tu van trudng co thé dong thoi phu trach cac cong trudng khac
nhau nhung khong qua 3 cong truong trong cing mot thoi diém va
phai c6 du diéu kién di lai va thoi gian can thiét.

b, Nhiém vu:
Tu van truong la nguoi theo doi, don dbc va truc tiép tham gia thuc hién

Hop dong. Tu van truong la nguoi chiu trach nhiém trudéc Truong phong
QL TVHT va Giam d6c Cong ty vé viéc thuc hién cong viéc Tu van giam



sat dugc giao. Tu van truong duoc phan cong 1a dau moi giao dich cia
Cong ty voi cac bén c6 1i€n quan trong vi¢c thuc hi¢n Hop dong.

Céan ctr vao nhiém vu dugc giao, phéi hop véi1 cac trudng don vi lién
quan 1ap ké hoach thuc hién Hop dong trinh Trudng phong QL TVHT va
Gidm doc Cong ty duyét.

Giao nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong td6 TVGS.

Thuong xuyén kiém tra don ddc cac bé mon thuc hién du an dam bao
chat lugng va tién do. Chu dong giai quyét cdc vudng mac trong qua trinh
thuc hién Hop dong.

Ky vao hd so nghiém thu giai doan, hd so hoan cong, hd so thanh toan
khoi lugng, ... voi1 tu cach 1a Tu van trudng.

Tham gia cac cudc hop giao ban va cac cudc hop khac c6 lién quan cua
Tu van giam sat. Bdo cdo thuong xuyén va dinh ky véi phong QL TVHT va
Giam d6c Cong ty tinh hinh thyc hién Hop dong. Trude khi dua ra nhimg

quyet dinh lién quan dén nhiing van dé quan trong cua Hop dong thi phai co
y kién cta phong QL TVHT hay Giam déc Cong ty.

Chiu trach nh1¢m chlnh trugc Phép luat vé chat lugng, khoi lugng, an
toan lao dong, tién do vé Hop dong do minh phu trach.

Phdi hop véi cac phong ban co lién quan trong Cong ty thyc hién nghiém
thu va thanh quyét toan Hop dong kinh t€ v&i khach hang.

Mot s6 nhiém vu khac do Nha nuéce quy dinh.

¢, Quyén han:

Co quyén td chirc cac cude hop véi Chil dau tu, Nha thau thi cong xay
lap, cac don vi co lién quan néu xét thiy can thiét.

C6 quyén giao dich véi khach hang dé thu thap thong tin, s6 liéu phuc vu
cong tac TVGS.

C6 quyén tham gia cac cudc hop gitra Cong ty véi khach hang.

Co quyén yéu cau cac can bd trong to gidm sat do minh phy trach thuc
hién cong viéc duoc giao dam bao chat luong, khdi lugng va an toan.

C6 quyén khong chap nhan nhitng san pham kém chét luong do can bd
dudi quyén trong to TVGS xac nhan. Trong trudng hop nay thi phai béo céo
cho phong QL TVHT va Giam ddc Cong ty.

Co quyén dé nghi véi phong QL TVHT hay Giam doc Cong ty thay doi,
bd sung can b trong t6 TVGS khi thiy can thiét.



Co quyén dé nghi Truong phong QL TVHT va Giam déq Cong ty ra
Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong chuyén gia trong truong hgp can phai ddnh
gia chat luong cong trinh hay xur 1y k¥ thuat.

Mot s6 quyén khac do Nha nuée quy dinh.

3. Quy dinh vé Tw vén chinh gidm sdt hi¢n truwong:

a, Tiéu chuan:

1. Ky hop dong lao dong dai han tai Cong ty.

2. C6 Chimg chi hanh nghé TVGS theo quy dinh ctia Bd Xay dyng.
Co it nhat 05 nam kinh nghiém.

3. Co6 phém chit dao duc tot, c6 kha nang lam vi¢c doc 1ap va co tinh
t6 chic cao.

4. Hiéu biét cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc ap dung vao cong
viéc TVGS va cac yéu cau k¥ thuat cia du an dé ra. Hiéu biét cac
phuong phap, quy trinh kiém tra chat lugng.

5. Hiéu biét cac Tiéu chuan, Quy pham thi cong va an toan lao dong,
cac quy dinh tai cong trudng trong qua trinh gidm sat thi cong.

6. Hiéu biét quy trinh thuc hién cong viéc TVGS trong Cong ty.

7. Tu van chinh gidm sat hién truong phai 1a nguoi 1am viée 100%
thoi gian tai hién truong, khong kiém nhiém va chi nam tai mot
cong truong theo dung thoi diém duoc phan cong.

b, Nhiém vu:

Nhén nhiém vu do Tu van truéng phan cong.

Nhan nhan luc TVGS (Nhom thuc hi€én) do Tu van truong diéu dong
trong danh sach t6 TVGS.

Nghién ctru yéu cau cong viéc, thu thap dit liéu dau vao va lap ké hoach
thue hién trinh Tu van trudng xem xét va phé duyét.

Tb chir, huéng dan va tryc tiép thuc hi€n cong viéc dugc phan cong.

Tu van giam sat chinh hién truong chiu trach nhi¢m chinh vé chat luong
va tién do truéc Tu van trudng va Phap luat dbi voi cong viée duge phan
cong.

¢, Quyén han:

C6 quyén giao dich véi khach hang dé thu thap thong tin, s6 liéu phuc vu
cong tac TVGS.

C6 quyén tham gia cac cudc hop giao ban tac nghiép véi khach hang.



Co quyén yéu cau cac Tu van giam sat vién trong t6 gidm sat do minh
phu trach thuc hién cong vi¢c duoc giao dam bao chit lugng, khoi lugng va
an toan.

C6 quyén khong chdp nhan nhitng san pham kém chat lugng do Tu van
giam sat vién dudi quyén trong t6 TVGS xac nhan. Trong truong hop nay
thi phai bao cao cho Tu van truong biét.

Mot s6 quyén khac do Nha nude quy dinh.

4. Tw vén vién gidm sdt hién truong:

a, Tiéu chuan:

1. Ky hop dong lao dong dai han hoic hop ddéng theo thdi vu véi
Cong ty.

2. C6 chung chi dao tao nghiép vu tu van gidm sat theo quy dinh cta
Bo Xay dyng. C6 it nhat 03 nim kinh nghiém.

3. Hiéu biét cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc ap dung vao cong
viéc TVGS va cac yéu cau k¥ thuat cia du an dé ra. Hiéu biét cac
phuong phap, quy trinh kiém tra chat lugng.

4. Hiéu biét cac Tiéu chuan, Quy pham thi cong va an toan lao dong,
cac quy dinh tai cong trudng trong qua trinh gidm sat thi cong.

5. Tu van vién gidm sat hién truong phai 1a ngudi 1am viéc 100%
thot gian tai hién truong, khong ki€ém nhiém va chi nam tai mot
cong truong theo dung thoi diém duoc phan cong.

b, Nhiém vu:

Nhan nhiém vu do Tu van trudong hodc Tu van giam sat chinh hi¢n
truong phan cong.

~ Thyc hién cac cong viée duge giao theo ding yéu cau vé chat luong va
tién do.

Chiu trach nhiém vé chat lugng cong viée duge giao trude Tu van giam
sat chinh hién truong va Tu van trudng.

¢, Quyén han:

C6 quyén tham gia cac cudc hop giao ban tac nghiép véi khach hang.

C6 quyén khong chap nhan nhitng san pham kém chat luong do Nha thau
thi cong thyc hién. Trong truong hop nay thi phai bao cao cho Tu van giam
sat chinh hién truong va Tu van trudng biét.

Mot s6 quyén khac do Nha nudc quy dinh.



5. Tw vdn chuyén nghanh gidm sdt hién trwong:
a, Tiéu chuén:

1. Ky hop dong lao dong dai han hoic hop ddéng theo thdi vu véi
Cong ty.

2. C6 Chimg chi hanh nghé TVGS theo quy dinh ctia Bd Xay dyng.
C6 kinh nghiém it nhat 05 nim tré 1én.

3. Co6 phém chit dao duc tot, c6 kha nang lam vi¢c doc 1ap va co tinh
t6 chic cao.

4. Hiéu biét cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc 4p dung vao cong
viéc TVGS va cac yéu cau k¥ thuat cia du an dé ra. Hiéu biét cac
phuong phap, quy trinh kiém tra chat lugng.

5. Hiéu biét cac Tiéu chuan, Quy pham thi cong va an toan lao dong,
cac quy dinh tai cong trudng trong qua trinh gidm sat thi cong.

b, Nhiém vu:

Nhén nhiém vu do Tu van truéng phan cong.

Nhan nhan luc TVGS (Nhom thuc hi€én) do Tu van truong diéu dong
trong danh sach t6 TVGS.

Nghién ctru yéu cau cong viéc, thu thap dit liéu dau vao va lap ké hoach
thie hién trinh Tu van trudng xem xét va phé duyét.

Tb chir, huéng dan va tryc tiép thuc hién cong viéc dugc phan cong.

Tu van giam sat chuyén nghanh hién trudng chiu trach nhiém chinh vé
chat luong va tién d6 trudc Tu van trudng va Phap luat dbi voi cong viee
dugc phan cong.

¢, Quyén han:

Co quyén dé xuat v6i Tu van trudng t6 chirc cac cude hop voi Chu dau
tu, Nha thau thi cong xay lap, cac don vi ¢o lién quan néu xét thay can thiét.

C6 quyén giao dich véi khach hang dé thu thap thong tin, s6 liéu phuc vu
cong tac TVGS.

C6 quyén tham gia cac cudc hop giita Cong ty voi khach hang trong linh
vuc do minh giadm sat.

Co quyén yéu cau cac can bd trong to gidm sat do minh phuy trach thuc
hién cong viéc dugc giao dam bao chat luong, khdi lugng va an toan.



C6 quyén khong chap nhan nhitng san pham kém chét luong do can bd
dudi quyén trong to TVGS xac nhan. Trong trudng hop nay thi phai béo céo
cho Tu van truong biét.

Mot s6 quyén khac do Nha nuée quy dinh.

IV.3. Quy dinh vé quan ly ciia Xwéng c6 to TVGS:

Hop dong TVGS do Xudng td chire thuc hién thong qua T6 TVGS thudc
xuong quan ly. Ngoai sy quan ly cua Phong QL TVHT, T6 tu van giam sat
con chiu sy quan 1y cia Xudng. Xudng phai tién hanh cong tac quan 1y truc
tiép to Tu van giam sat.

Ho so nghi¢m thu cdc cong vi¢c xay lép, nghiém thu vat li€u va nghi¢m
thu khéi lugng thanh quyét toan, ... phai dugc linh dao Xudng xac nhin
trudc khi chuyén dén phong QL TVHT.

Lanh dao Xudng cing véi Tu van truong két hop voi Chu dau tu va Nha
thau thi cong cling nhu cac bén c¢6 lién quan giai quyét cac vudng mac xay
ra trong qua trinh cong tac.

Xuong co trach nhiém kiém soat viéc Lap bao cac dinh ky vé chét luong,
khoi lugng, tién do, an toan lao dong va vé sinh moi truong theo Quy va
theo cac lan nghiém thu chuyen giai doan thi cong xay lap. Kiém tra, don
ddc qué trinh thyc hién cua t6 TVGS tai hién truong va thuc hi¢n cac quan
hé cong tac voi Chu dau tu.

Xuéng luu toan bo hd so TVGS theo quy dinh cia Nha nuée.

V. QUY PINH VE QUAN LY TAI CHINH HOP PONG TU VAN HIEN
TRUONG:

Trudce khi ky Hop dong Tu van giam sat, Xudng truong (Hodc Chu tri
Hop dong hay Tu van trudng) phai dé trinh phuong 4n tai chinh véi Phong
QL TVHT. Sy Iya chon phuong &n tai chinh cho qua trinh thuc hién Hop
dong theo mot trong cac phuong 4n sau:

PA1: Hop dong do To tu van giam sat ty khai thac va trién khai thuc
hién khong dung tai san ctia Cong ty (Tam goi la Hop dé)ng thuc hién tron
g6i). Trudng hop nay chu tri Hop dong phai dé xuat phuong an tai chinh va
chtirng minh kha ning tai chinh ctia minh dé thuc hién Hop déng. Trong d6
néu ro phuong an chi trd luong nhan cong hang thang, chi tra cac khoan chi
phi hién trudng, chi phi bao ho lao dong, bao hiém trach nhiém nghé nghiép
va bao hiém xi hoi cho cac thanh vién. DPoi voi loai Hop dong ndy, nguoi
Chu tri Hop dong phai cha dong trong moi khoan chi, ké ca nhiing rui ro do
phai kéo dai thoi gian thuc hién Hop dong. Trong trudng hop nay Cong ty
va Phong QL TVHT dong vai tro quan ly va Cong ty s¢ ky Hop dong giao
khoan véi chi tri Hop dong, mirc khoan gon 1a 82% gia tri Hop dong sau
thué.



PA2: Hop dong Tu van giam sat do Cong ty quan 1y hoan toan théng qua
phong QL TVHT (Tam goi la Hop dong khoan nhan cong). Pbi v6i Hop
doéng nay Cong ty s€ ky Hop d6ng giao khoan cho Tb tu van giam sat voi
dai dién 12 Tu van truong. Khi nhan dugc giao khoan, Tu van truong lap ké
hoach tai chinh trong d6 nghi 1o chi phi nhan cong hang thang dé thuc hién
Hop dong. Toan bd chi phi nhin cong nay do Cong ty ing trudc hang thang.
Nguoi Chu tri chu dong trong viée can d6i tai chinh trong pham vi gia tri
giao khoan nhan cong 1a 40% gia tri Hop dong sau thué. Moi chi phi khac
do Cong ty chi tra.

PA3: Hop dong do T6 tu van giam sat ty khai thac va ngudi chi tri Hop
d6ng muén nhan khoan gon nhu PA1 nhung khong du kha ning tai chinh va
dé nghi Cong ty hd tro tai chinh va nhan luc (Tam goi 1a Hop dong tron goi
¢6 ho trg). Khi ky Hop dong ngudi Chu tri phai dé xuat phuong an tai chinh,
trong d6 néu rd céac chi phi phan bo theo thoi gian trong sudt qua trinh thuc
hién Hop dong. Cong ty s& ting von theo tién do thuc hién Hop dong Theo
phuong an nay Cong ty s€ ky Hop dong giao khoan cho t6 Tu van giam sat
dai dién 13 Tu van truong véi mitc giao khoan 1a 76% gia tri Hop dong sau
thué.

Ngoai cac phuong 4n quan ly tai chinh da néu, Phong QL TVHT hay céc
Tu van gidm sat trudng co thé dé xuat phuong an khac trén co s cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va cia Cong ty.

VI. QUY PINH VE QUAN LY CHAT LUQNG CONG TAC TVHT:

1. Cong tac chuan bi:

a, Lap ké hoach:

Tu van trudng lap ké hoach néu rd noi dung sau:

+ Pau mdi thong tin, yéu cau ctia Chu dau tu.

+ T6 chitc nhom thuc hién, trdch nhiém cu thé cia tung ca nhdan phu
trach.

+ Quy trinh thyc hi¢n nhi¢m vu giam sat. Cac cong vi€c giam sat cu thé
theo ting giai doan, hang muc cua Cong trinh, Dy an.

+ Céc ti€u chuan kiém tra, cadc budc tién hanh kiém tra, nghi¢m thu.

+ Ché do bao cao, phuong thic trao d6i thong tin, trach nhiém xir 1y
thong tin.

+ Ché do cap nhat, chuyén giao nhan sy khi c6 su thay doi.
+ Ché d6 giao nhan ho so, luu trit ho so tai liu.
b, Lap Pé cwong TVGS:

Tu van truong cd nhiém vu 1ap Pé cuong trong d6 néu 1o diéu kién ap
dung, quy trinh thyc hié€n, nhan lyc va thoi gian thuc hién.



Pé cuong TVGS duoc thong qua Phong QL TVHT va Ban Giam dbe
Cong ty duyét, sau d6 chuyén cho Chu dau tu dé theo doi qué trinh thyuc
hién.

¢, Lap nhat ky TVGS va ciac miu vin ban:

Tu van trudng cd nhiém vy lap Nhat ky TVGS, dang ky chir ky cua cac
thanh vién, dong dau giap lai, danh so trang, ...1ap cac mau van ban, phi¢u
xtr 1y hién truong dé Phong QL TVHT thong qua.

Tu van truong nhan gidy gi6i thiéu, Quyét dinh giao nhiém vu cta Cong
ty, Pon vi phu trach.

Nhén dia diém cong trinh giam sat.
Tiép nhén va chuén bi cac dung cu, thiét bi giam sat thi cong néu can.
2. Cong tac giam sat hién truong:
a, Giao nhan Ho so, nhiém vu giam sat:
- Pon vi TVGS giao cho Chu dau tu:
+ Quyét dinh nhan su.
+ Pé cuong Tu van Giam sat.
+ Hop dong kinh té.
+ Ban ké hoach
+ Cac gidy to can thiét khéc.
- Chu dau tu giao cho don vi TVGS:
+ Nhiém vu giam sat thong qua Hop dong
+ Céac ho so thiét ké, du toan da du phap 1y.
+ Danh sach Nha thau va cac bén lién quan dé phédi hop.
+ Tién d6 thi cong do Nha 1ap da duoc phé duyét.
+ Cam két cua cac Nha thau vé an toan lao dong va VSMT.

+ Cac ho so khac phu thudc vao tinh chit cong viéc theo quy dinh
chung.

b, Giam sat hién truwong:
Theo quy dinh va Pé cuong di thong nhat.
¢, Giao ban, ché do bao cao:

- Giao ban hang ngay (Giao ban tac nghi¢p) tai hién truong bao gom céc
bén A, B, TVGS. Tu van giam sat chinh hién truong, Tu van giam sat vién
hién truong hodc Tu van gidm sat chuyén nghanh phai tham du.



- Giao ban tuan bao gom cac bén A, B, TVGS. Tu van truéng phai tham
du (C6 thé c6 Tu van gidm sat chinh hi¢n truong hoac Tu van gidm sat
chuyén nghanh).

- Giao ban thang bao gbém cac bén A, B, TVGS va cac bén co lién quan.
Tu van truong phdi tham du va phai c6 bao cdo vé phong QL TVHT cua
Cong ty.

3. Cong tac nghi¢m thu:

- Nghi¢m thu bd phan cong trinh (Pac biét 1a cac by phan s€ bi che
khuat) trude khi trién khai budc tiép theo phai duoc Tu van gidm sat chinh
hién trudong thong qua Tu van trudng, Tu van gidm sat chinh hién truong ky
vao bién ban nghi€m thu nay.

- Nghiém thu hang muyc cong trinh can phai dugc Tu van giam sat chinh
hién truong dé xuat, ky tat. Tu van truong ky tit va thong qua phong QL
TVHT thay mit Giam doc Cong ty ky va dong dau.

- Céc ban thanh toan khéi luong hoan thanh giai doan do Nha thau 1ap
can phai duoc Tu van giam sat chinh hién truong kiém soat va ky vao tung
trang cia ban thanh toan. Tu van trudng kiém tra lai va ky tat vao trang tong
hop sau d6 trinh phong QL TVHT thay mat Giam dbc Cong ty ky va dong
dau.

- Ban Quyét toan khdi luong hoan thanh xay lip dugc Tu van trudng
kiém soat va ky vao ting trang, ky tat ¢ trang tong hop sau d6 trinh Gidm
dbc hay Pho Giam doc Cong ty ky va dong dau.

- Cac ban v& hoan cong 1ap theo Quy dinh hién hanh. Tu van giam sat
chinh hién truong ky tat, Tu van truong can phai kiém tra va ky vao khung
tén hoan cong, ky tit vao ban tong hop sau do trinh Giam dbc hay Phé Giam
dbc Cong ty ky va dong ddu vao ban tong hop.

- Nghiém thu dua cong trinh vao st dung can duoc Tu van trudng dé
nghi, ky vao bién ban, trinh Giam doc hay Pho Giam doc Cong ty ky va
dong dau.

4. Cong tac lwu trir ho so giam sat thi cong:

Ngoai cac quy dinh chung vé cong tac luu trir H6 so. Cac bién ban
nghi¢m thu, bdo cdo thang, bi€n ban x1r 1y, ho so hoan cong, va cac giay to
c6 lién quan can dugc luu mot bo tai phong QL TVHT.

Céc bién ban nghiém thu dua cong trinh vao str dung, Hop dong, thanh
1y Hop dong can dugc Iuu tai Van phong Cong ty.

VIL Quy dinh vé diéu kién ap dung:



Quy dinh nay 4p dung cho moi thanh vién trong Cong ty tham gia thuc

hién cac Hop dong Tu van giam sat cling nhu céc cdng tac vién cia Cong ty.

Quy dinh nay bat dau c6 hiéu luc d6i v6i cac Hop dong Tu van giam sat
tr ngay 01 thang 06 nam 2007.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 van dé gi chua hop 1y hodc can bd sung
thém xin dugc giri dén Vin phong Cong ty tai:

Dia chi: 55 dwong Giii Phong, quan Hai Ba Trung, Ha Noi.
Tel: (84.4) 8696570 Fax: (84.4) 8699720

Email: info@ccu.com.vn

GIAM POC CONG TY

ThS. Nguyén Vin Khéinh
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